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Введение
При составлении проекта бюджета, разработке перспективного финансового плана, а также при учете расходных обязательств, необходимых при исполнении бюджета, используется реестр расходных обязательств.
Реестр расходных обязательств – используемый при составлении проекта бюджета свод (перечень) законов, иных нормативных правовых актов, муниципальных правовых актов, обусловливающих публичные нормативные обязательства и (или) правовые основания для иных расходных обязательств с указанием соответствующих положений (статей, частей, пунктов, подпунктов, абзацев) законов и иных нормативных правовых актов, муниципальных правовых актов с оценкой объемов бюджетных ассигнований, необходимых для исполнения включенных в реестр обязательств.

Ведение реестра расходных обязательств осуществляется путем внесения в единую информационную базу данных сведений о расходных обязательствах, их обновление и (или) исключение.
Каждый вновь принятый нормативный правовой акт, заключенный договор, соглашение, которые предусматривают возникновение расходного обязательства, подлежат обязательному включению в реестр расходных обязательств. Та часть реестра, которая формируется непосредственно распорядителями средств бюджета, после чего направляется на рассмотрение в отраслевой отдел финансового органа, называется фрагментом реестра расходных обязательств. По итогам проверки фрагментов реестра расходных обязательств отраслевой отдел вправе по согласованию с распорядителями средств бюджета изменить (дополнить) перечень расходных обязательств, подлежащих отражению во фрагменте реестра расходных обязательств, с последующим письменным уведомлением распорядителя средств бюджета.

Для организации учета и работы с расходными обязательствами в АИС «Реестр расходных обязательств» настроено рабочее место «Планирование бюджета». Рабочее место состоит из интерфейсов: «Задачи», «Данные линейно», «Отчеты».
1. Интерфейс «Задачи»

Интерфейс «Задачи» в рамках АИС «Реестр расходных обязательств» (далее - РРО) предназначен для работы с задачами – двухуровневыми записями (заголовок и детализация), предназначенными для сбора и контроля информации по РРО с удаленных распорядителей и получателей бюджетных средств. Интерфейс ввода включает в себя панель параметров запроса, навигатор для работы с данными, кнопки команд управления и рабочую область (рис. 1). Кроме того, в нижней части рабочей области находится область ошибок, необходимая при работе с состояниями документов, которая  становится видимой при возникновении ошибок в переводе документа из одного состояние в другое.
Панель параметров запроса предназначена для сортировки задач на интерфейсе и позволяет установить ограничения на выборку информации в рабочей области. После ввода значений параметров-ограничений на панели параметров запроса (см. табл. 1) нажмите кнопку [image: image1.png]& Buinon



 «Выполнить», программа отберет в базе данных все записи, подходящие заданным условиям, и отобразит их в окне рабочей области. Если требуется ввести новую задачу, а не искать ранее внесенные, ограничения на панели запроса задавать не обязательно, сразу нажмите [image: image2.png]& Buinon



 «Выполнить».
Рабочая область имеет двухуровневую иерархическую структуру: заголовки и детализация. Таблица детализации содержит две закладки «Согласование данных», «Наполнение».
Область ошибок при работе с состояниями документов предназначена для отображения справочной информации в том случае, если невозможен переход документа из одного состояния в другое (при правильном переходе состояний поле остается незаполненным). Область ошибок доступна только в режиме заголовка (см. рис. 1.).
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Рисунок 1 – Интерфейс «Задачи»
1.1 Панель параметров – ограничений

Параметры, по которым сортируются записи на интерфейсе «Задачи» не являются жестко установленными и зависят от выбранного параметра «Слой», определяющего таблицу с данными, по полям которой и будет происходить выборка. Так, например, при выборе слоя «Расходные обязательства» становится доступным параметр «Вид обязательства», позволяющий выбрать записи, содержащие действующие либо принимаемые расходные обязательства,  в то время как при выборе слоя «Перспективный финансовый план по расходным обязательствам» данный параметр отсутствует.
Однако существуют и общие параметры ограничения, доступные всегда, вне зависимости от выбранной таблицы (таблица 1).
Таблица 1 – Описание стандартных параметров – ограничений
	Название поля
	Значение поля
	Способ ввода значения

	Состояние документа

	Состояние документа
	Необходимо для ограничения записей, находящихся в одном из следующих состояний: Создан, Выполнение, Выполнение (сохраненный), на рассмотрении ФО, Утвержден, Отклонен, На доработке.
	Проставление флага-галки напротив соответствующего состояния.

	Задача

	Код отраслевого отдела 
	Уникальный код отраслевого отдела ФО, которым была заведена задача. Проставляется при автоматическом создании задач (см. раздел 1.4.1.2 «Автоматическое создание задач»)
	Проставление значения вручную.

	Номер
	Ограничение по номеру задачи (подробнее о формировании номера задачи см. Приложение А «Структура номера задачи»)
	Проставляется вручную по маске 000.000.000.00.0

	Владелец
	Выборка задач созданных конкретным пользователем
	Выбор из справочника пользователей Бюджет и УРМ

	Исполнитель
	Выборка задач переданных на выполнение указанному исполнителю 
	Выбор из справочника пользователей Бюджет и УРМ


1.2 Заголовок задачи
В отличие от детализации задачи, формирующейся динамически исходя из указанного в заголовке слоя (таблицы), структура заголовочной части задачи остается неизменной. Она содержит данные о:

· заполняемой в детализации таблице и версии этой таблицы (если она является многоверсионной);

· состоянии, в котором находится запись;

· пользователях;

· сроках выполнения и др. (таблица 2)
Таблица 2 – Перечень полей таблицы заголовков интерфейса «Задачи»

	Название поля
	Значение поля
	Способ ввода значения

	Состояние документа
	Отражает этап обработки документа. Может иметь значения:  Создан, Выполнение, Выполнение (сохранен-ный), на рассмотрении ФО, Утвержден, Отклонен, На доработке
	Нередактируемое поле, при создании автоматически заполняется значением Создан

	Номер задачи
	Иерархический номер, предназначен-ный для упорядочивания задач и упрощения их поиска. 
	Заполняется автоматически при сохранении заголовка задачи

	Слой 
	Слой – таблица данных. Значение определяет структуру таблицы, которая будет доступна для ввода в детализации задачи исполнителем задачи. 
	Выбор из справочника слоев. Для удаления введенного значения слоя необходимо воспользовать-ся командой «Очистить» выпадающего меню

	Тип слоя
	Код типа слоя из справочника слоев
	Нередактируемое поле. Заполняется автоматически после внесения значения в поле Слой. 

	Версия слоя 
	Определяет номер версии реестра расходных обязательств, для сбора которой создается эта задача. Имеет код и наименование. Каждый последующий сбор РРО обязательно проводиться с новой версией (например, плановый – с версией 1, уточненный – с версией 2).
	Выбор из выпадающего списка, содержащего все версии, зарегистрированные для выбранного слоя

	Номер
	
	

	Наименование
	
	

	Комментарий
	Произвольное примечание к задаче, заполняется специалистами  ФО при создании задачи
	Необязательное текстовое поле, ввод с клавиатуры

	Владелец задачи
	ФИО сотрудника или наименование организации, которые создают задачу и являются ее владельцем
	Нередактируемое поле. Заполняется автоматически именем пользователя системы или данными организации-главного распорядителя  (если задача поступила через УРМ) 

	
	ФИО
	ФИО сотрудника, которые создают задачу и являются ее владельцем
	Заполняется автоматически именем пользователя системы, который создал задачу

	
	
	Фамилия, Имя, Отчество
	
	

	
	Лицевой счет
	Лицевой счет организации-владельца задачи
	Заполняется автоматически атрибутами организации, приславшей задачу через УРМ

	
	Организация
	Наименование организации- владельца задачи
	

	
	Код клиента
	Код организации- владельца задачи
	

	Исполнитель задачи
	ФИО сотрудника или наименование организации, которые являются исполнителем и для которого создается задача
	Выбор из модальной формы «Справочник пользователей» (согласно назначенным правам)

	
	ФИО
	ФИО сотрудника, который является исполнителем задачи
	Выбор из формы «Справочник пользователей» из списка пользователей АС «Бюджет»

	
	
	Фамилия, Имя, Отчество
	
	

	
	Лицевой счет
	Лицевой счет организации-владельца задачи
	Выбор из модальной формы «Справочник пользователей» из списка удаленных клиентов 

	
	Организация
	Наименование организации- владельца задачи
	

	
	Код клиента
	Код организации- исполнителя задачи
	

	Лицевой счет
	Лицевой счет организации -исполнителя задачи. Вводится в том случае, если необходимо создать задачу подведомственному получате-лю, л\сч которого не является подчиненным номеру счета главного распорядителя
	Выбор из справочника лицевых счетов либо заполняется с клавиатуры по маске

	Срок выполнения задачи
	Конечная дата, до которой исполнитель должен выполнить задачу (заполнить детализацию и направить ее на рассмотрение)
	Обязательное поле. Календарь, ввод с клавиатуры 

	Дата принятия
	Дата принятия задачи
	Нередактируемое поле. Устанавливается системой автоматически в момент принятия задачи

	Дата отклонения
	Дата отклонения задачи
	Нередактируемое поле. Устанавливается системой автоматически в момент отклонения задачи

	Причина отклонения
	Код причины отклонения задачи. После внесения причины отклонения в поле статуса записи (слева) в рабочей области для этой задачи появляется знак [image: image4.png]


 Документ отклонен
	Ввод по маске (00.00.00) или ввод из справочника Причина отклонения

	Причина отклонения (текст)
	Причина отклонения задачи (в текстовом формате)
	Текстовое поле,  ввод с клавиатуры

	Авторизация
	
	Текстовое редактируемое поле

	
	Автор, Дата создания, Изменил, Дата изменения
	Поля содержат информацию о создании записи и ее последнем изменении
	Нередактируемые служебные поля, заполняются автоматически именем пользователя и текущим системным временем

	Результат бюджетного контроля
	Результат контроля. Информация о причине непрохождения контроля (если контроль не пройден)
	Нередактируемое поле, заполняется автоматически ошибкой выполняемого контроля


1.2.1 Состояния документа

На верхней панели интерфейса «Задачи» находятся кнопки [image: image5.png]


 «Все действия», [image: image6.png]


 «Передать на выполнение (7-4) (7-3) (3-4) (1-2)», [image: image7.png]


 «Передать на рассмотрение (12-3) (5-7) (4-7) (3-7) (2-7) (2-3) (12-7) (6-7) (1-7)», [image: image8.png]


 «Утвердить (4-5) (1-5) (7-5)», [image: image9.png]


 «Отклонить (7-6) (5-6) (3-6)», [image: image10.png]


 «Сохранить изменения в базе АС «Бюджет» (12-2) (2-12)», [image: image11.png]


 «Удалить задачу (49-49) (6-49)».
С помощью данных кнопок осуществляется перевод документов (задач) из состояния в состояние в соответствии с назначенными пользователю правами. Каждая задача (документ) проходит цепочку состояний.
1.2.2 Порядок перевода документов по системе состояний
1) Создайте новую задачу на интерфейсе Задачи РМ Планирование бюджета, соблюдая порядок, описанный в 1.4. «Порядок работы с интерфейсом» п.п. «Создание задач». Задача примет состояние «Создан».

2) Переведите задачу из состояния «Создан» в состояние «Выполнение» путем нажатия на кнопку управления [image: image12.png]


 «Передать на выполнение».

3) Выполните задачу, соблюдая порядок, описанный в 1.5. «Порядок работы с интерфейсом» п.п. «Выполнение задач». Если процесс выполнения задачи затягивается, сохраните изменения в базе АС «Бюджет», как описано в 1.6. «Дополнительные операции на интерфейсе» п.п. «Промежуточное сохранение задачи».
4) После выполнения отправьте задачу на рассмотрение в ФО путем нажатия на кнопку [image: image13.png]


 «Передать на рассмотрение», подобным образом на рассмотрение могут передаваться задачи из базы АС «Бюджет», находящиеся в состоянии «Выполнение (сохраненный»).

5) В результате рассмотрения специалист ФО может:

· отправить задачу на доработку с указанием причины непрохождения задачи, переведя ее в состояние «На доработке»;
· утвердить задачу, переведя ее в состояние «Утвержден»;

· отклонить задачу в результате обнаружения серьезных ошибок при ее выполнении, переведя ее в состояние «Отклонен». Это единственное состояние задачи, которое позволяет отправить ее на удаление (состояние «На удаление»).
6) В случае возвращения задачи на доработку внесите поправки, учитывая причину непрохождения задачи, соблюдая порядок, описанный в 1.4. «Порядок работы с интерфейсом» п.п. «Доработка задачи». Повторно отправьте задачу на выполнение.

На панели управления находятся кнопки, при нажатии на которые документ принимает соответствующее состояние (рис. 2).
Рисунок 2 – Схема состояний интерфейса «Задачи»
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Переходы из состояния в состояние осуществляются путем нажатия на соответствующие кнопки:

· [image: image14.png]


 «Все действия» – кнопка действий, содержащая меню. После внесения нового документа в общий список, в поле Состояние документа появляется запись «Создан». С помощью настроенных в системе действий, отраженных в меню кнопки [image: image15.png]


 «Все действия»: [image: image16.png]


 «Передать на выполнение», [image: image17.png]


 «Передать на рассмотрение», [image: image18.png]


 «Утвердить», [image: image19.png]


 «Отклонить», [image: image20.png]


 «Сохранить изменения в базе АС «Бюджет», [image: image21.png]


 «Удалить задачу» – можно производить различные операции с документами, переводя их в другое состояние. Для того чтобы произвести действие сразу над несколькими документами (задачами), предварительно выделите их и лишь потом нажмите соответствующую кнопку.
· [image: image22.png]


 «Передать на выполнение» – если документ находится в состоянии «Создан» (значение поля Состояние документа), то при нажатии на данную кнопку задача передается на выполнение, указанное поле записи заполняется значением «Выполнение». Кроме того, эта кнопка используется при переводе задачи в состояние «На доработке», но такой переход возможен только для задач, находящихся в состоянии «На рассмотрении ФО».

· [image: image23.png]


 «Передать на рассмотрение» – при нажатии на кнопку задача передается на стадию рассмотрения в ФО, при этом поле Состояние документа заполняется значением «На рассмотрении».

· [image: image24.png]


 «Утвердить» – при нажатии на кнопку происходит утверждение задачи, при этом  поле Состояние документа заполняется значением «Утвержден».

· [image: image25.png]


 «Отклонить» – при нажатии на кнопку введенная задача отклоняется, при этом поле Состояние документа заполняется значением «Отклонен».

· [image: image26.png]


 «Сохранить изменения в базе АС «Бюджет» – при нажатии на кнопку в базе АС «Бюджет» обновляется информация о задаче, при этом поле Состояние документа заполняется значением «Выполнение (сохраненный)».

[image: image27.png]


 «Удалить задачу» – кнопка состояния, при нажатии на которую задача снимается с выполнения.
1.2.3 Детализация задачи

Чтобы перейти в детализацию необходимо нажать на кнопку [image: image28.png]


 «Детализация». Она содержит две закладки «Согласование данных» и «Наполнение» (рис. 3). Таблица данных закладки «Согласование данных» необходима для проверки значений, введенных в закладке «Наполнение», на соответствие представленным контролям. Таблица данных закладки «Наполнение» зависит от выбранного в заголовке слоя.
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Рисунок 3 – Детализация интерфейса «Наполнения»
1.3 Порядок работы с интерфейсом «Задачи»

1.3.1  Создание задач
Создание задач производится, когда необходимо создать (собрать с распорядителей) новую версию реестра расходных обязательств. Задачи делятся по исполнителям (распорядителям) и по кодам отраслевых отделов, которые будут принимать задачи с фрагментами реестров распорядителей. Задачи создаются в таблице заголовков интерфейса «Задачи» на рабочем месте «Планирование бюджета».
Для создания задачи необходимо:
1) Выберите рабочее место Планирование бюджета, интерфейс Задачи.

2) При создании новой задачи на панель параметров запроса внимания не обращайте, нажмите кнопку [image: image30.png]& Buinon



 «Выполнить».
3) Уберите панель параметров запроса с экрана нажатием кнопки управления [image: image31.png]) Naparerper



  для удобства работы в основной (рабочей) области.
4) Щелчком мыши установите курсор (синий прямоугольник) в любую строку в окне рабочей области.
5) Опуститесь в конец списка задач, используя полосу прокрутки справа или нажав клавиши Ctrl +End (нажать клавишу End при нажатой клавише Ctrl).
6) Добавьте новую запись в таблицу нажатием клавиши Insert или щелчком указателя мыши по кнопке навигатора [image: image32.png]


, либо нажатием клавиши ( (стрелка вниз), если находитесь на последней записи списка.
7) Заполните обязательные для заполнения поля: Слой, Версия слоя, Исполнитель задачи, Лицевой счет, Срок выполнения. При вводе часть полей заполнится автоматически, при этом поле Состояние документа заполнится значением «Создан».

8) Зафиксируйте новую запись кнопкой [image: image33.bmp] «Фиксировать изменения» на навигаторе и сохраните изменения путем выбора в меню действий кнопки [image: image34.bmp] «Изменения» [image: image35.png]& CoxpaTe HameHeHHS



 «Сохранить изменения». Или вместо этих действий нажмите сочетание клавиш Ctrl+S.

1.3.2  Автоматическое создание задач

Для ускорения работы по созданию задач существует инструмент для автоматического создания однотипных задач сразу для нескольких исполнителей.
Для автоматического создания задач зайдите на интерфейс Задачи РМ «Планирование бюджета» и произведите следующие действия:

1) Нажмите кнопку [image: image36.png]


 «Создать задачи»;
2) В появившемся диалоговом окне «Параметры» (рис. 4) укажите параметры создаваемых задач:
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Рисунок 4 – Детализация интерфейса «Наполнения»
В поле «Слой» указывается слой, по которому будут создаваться новые задачи, выбирается из выпадающего списка значений. Если нужный слой отсутствует в списке, обратитесь к специалисту информационного отдела с просьбой дать право на создание задач по данному слою.
В поле «Срок выполнения» проставляется конечная дата выполнения задачи, ввод с клавиатуры или выбор из календаря.

В поле «Код отраслевого отдела» указывается код того отраслевого отдела, который будет осуществлять проверку задач. Значение вводится с клавиатуры в соответствии с настроенным для ФО списком отраслевых отделов. Это поле необязательно для заполнения. Если в данном поле не проставлено значение пропадет возможность ограничения данных по коду отраслевого отдела на интерфейсе «Задачи».
В поле «Создать для всех» проставляется параметр-флаг, определяющий необходимость создания однотипных задач для всех отраслевых отделов (распорядителей) и по всем разделам (указанным в таблице заготовки для создания задач). Если флаг-галочка не стоит, то на следующем этапе будет предложено выбрать лицевые счета распорядителей и разделы, для которых необходимо сформировать индивидуальные задачи. После заполнения параметров нажмите кнопку ОК.
В случае если в диалоговом окне «Параметры» не проставлена флаг-галочка в поле «Создать для всех», после закрытия окна покажется модальная форма «Выберите исполнителей», вид которой аналогичен модальной форме «Справочник пользователей». В ней можно выбрать разделы и исполнителей: либо из числа сотрудников ФО, либо указать лицевые счета распорядителей и получателей, для которых будут сформированы свои задачи (см. рис. 5). Выбор исполнителей зависит от состояния (нажатия или нет) кнопки [image: image38.png]


 «Показать пользователей АС «Бюджет». Показать пользователей УРМ модальной формы. Для выделения в форме необходимых записей следует воспользоваться стандартными методами, применяя клавиши Shift или Ctrl (удерживая клавишу Ctrl, нажмите левой кнопкой мыши на те записи, которые хотите выделить).
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Рисунок 5 – Выбор исполнителей задачи

Далее необходимо нажать «ОК», после чего в интерфейсе Задачи отобразятся заголовки сформированных задач (см. рис. 6).
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Рисунок 6 – Пример заполнения рабочей области автоматически созданными задачами
Сохраните сформированные заголовки в базе путем выбора в меню желтого кристалла [image: image41.bmp] «Изменения» [image: image42.png]& CoxpaTe HameHeHHS



 «Сохранить изменения» или сочетания клавиш Ctrl + S.
Для отправки задач на выполнение переведите их в состояние «Выполнение». Для этого выделите (стандартным способом) заголовки созданных задач и нажмите кнопку [image: image43.png]


[image: image44.png]snverne (7-4) (7-3)3-4)(1-2)



 (для перевода состояния одной задачи можно не выделять запись заголовка, а просто выбрать ее).

1.3.3  Выполнение задач
Перед началом выполнения задачи ее необходимо перевести из состояния «Создан» в состояние «Выполнение», нажав на кнопку [image: image45.png]


 «Передать на выполнение (7-4) (7-3) (3-4) (1-2)».
При сборе фрагментов реестра расходных обязательств от ГРБС необходимо выполнить (а в дальнейшем передать на рассмотрение, рассмотреть и утвердить) задачи с типом слоя (01.00.00.00) «Реестр расходных обязательств». Сначала, при необходимости, добавить и утвердить полномочия, затем согласовать перечень нормативно-правовых актов (НПА), в соответствии с которыми, согласно полномочиям, будут приняты расходные обязательства бюджета, определить расходные обязательства, предлагаемые к финансированию, а затем ввести сами суммы на исполнение расходных обязательств в разрезе кодов бюджетной классификации согласно имеющимся полномочиям и расходным обязательствам.
Порядок работы при выполнении задачи:
1)  Для выполнения задачи перейдите в режим детализации выделенной задачи, нажав на кнопку управления[image: image46.png]


 «Детализация». Верхняя часть рабочей области содержит данные заголовка непосредственно по самой задаче, в нижней части расположена таблица детализации с двумя закладками: «Согласование данных», «Наполнение».
2)  Выберите закладку «Наполнение». Структура таблицы на закладке «Наполнение» зависит от слоя.
3)  Добавьте новую запись в таблицу нажатием клавиши Insert или щелчком указателя мыши по кнопке навигатора [image: image47.png]


, либо нажатием клавиши ( (стрелка вниз), если находитесь на последней записи списка. Заполните все необходимые поля таблицы.

4) Сохраните изменения путем выбора в меню желтого кристалла [image: image48.bmp] «Изменения» [image: image49.png]& CoxpaTe HameHeHHS



 «Сохранить изменения» или сочетания клавиш Ctrl+S.
5) Перейдите на закладку «Согласование данных».
6) Выполните контроль введённых данных (см. пункт 1.5).
7) Сохраните изменения с помощью меню желтого кристалла [image: image50.bmp] «Изменения» или сочетания клавиш Ctrl+S.
Подробный порядок по заполнению детализации конкретных задач см. в пункте 4.5.
1.3.4  Доработка задачи

После выполнения задача направляется на проверку отраслевому отделу, который после рассмотрения может либо утвердить задачу, либо, выявив ошибку в реестре, отправить её на доработку.

Доработка задачи ничем не отличается от первоначального ввода, исключением является возможность блокировки записей. Отраслевой отдел перед отправкой задачи на доработку может заблокировать в реестре те записи, которые не нуждаются в доработке, в свою очередь, оставив незаблокированными записи подлежащие исправлению. Заблокированные записи не подлежат изменению. Чтобы отправить задачу на доработку, необходимо нажать на кнопку «Передать на выполнение (7-4) (7-3) (3-4) (1-2)» [image: image51.jpg]


 (рис.7).
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Рисунок 7 – Пример рабочей области, содержащей заблокированные данные
Причина отправки задачи на доработку указывается в заголовке задачи в текстовом поле Комментарий.
1.4 Контроль реестра расходных обязательств
1.4.1 Автоматический контроль реестра

В системе предусмотрена автоматическая проверка данных реестра расходных обязательств, введенных на закладке Наполнение. Автоматический контроль предусмотрен для следующих слоёв: «Заявка на добавление полномочия»; «Заявка на добавление НПА»; «Перспективный финансовый план по полномочиям»; «Расходные обязательства»; «Расходные обязательства районов».

Автоматический контроль осуществляется в детализации «Согласование данных» задачи. Для вызова контроля выберите строку с наименованием контроля и нажмите кнопку [image: image53.png]


. При этом показывается окно «Выполнить контроль и согласование» (рис. 8).
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Рисунок 8 – Вид окна «Контроль и согласование

Если строчки отмечены красным шариком, то это означает, что существуют записи, которые не проходят контроль. Однако эти записи необязательно находятся в текущей задаче. Чтобы определить это, нажмите кнопку [image: image55.png]15 Penaxtuposanie.



 в окне контроля (рис. 9). 
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Рисунок 9 – Окно контроля в режиме редактирования

Теперь видно, что в текущей задаче нет записей, которые не проходили бы контроль. 

Для изменения результата контроля внесите изменения в необходимые строки и нажмите кнопку [image: image57.png](@ Nepecrrars.



. После закрытия окна контроля сохраните изменения путем выбора в меню действий кнопки [image: image58.png]


 «Изменения» [image: image59.png]& CoxpaTe HameHeHHS



 «Сохранить изменения» или вместо этих действий нажмите сочетание клавиш Ctrl+S.
Возможно три варианта результата контроля:

· Зеленый шарик – запись успешно прошла контроль.

· Желтый шарик – запись была особо отмечена контролем, но ошибкой это не является. Например, в контроле заявки на добавление нормативных правовых актов, желтый шарик означает, что документ, указанный в строке реестра, не был сопоставлен ни с одним документом из реестра, то есть он не включен в справочник документов. 

· Красный шарик – запись не прошла контроль. В поле Результат бюджетного контроля отражается причина непрохождения проводимого контроля.

Контроль заявки на добавление полномочий на отсутствие добавляемого кода

Данный вид контроля осуществляет проверку на недублируемость полномочий. При контроле происходит сопоставление вводимого кода полномочия с кодами, занесёнными в справочник полномочий и, если полномочие с таким кодом уже существует, выдаёт ошибку.

Контроль заявки на добавление нормативных правовых актов по справочнику
Данный вид контроля осуществляет проверку на недублируемость НПА. Данный вид контроля сопоставляет нормативные документы по трем ключевым полям: Код документа, Номер документа, Дата документа и в случае обнаружения соответствия в справочнике, выдаёт ошибку.

Контроль классификации по расходным обязательствам
Данный вид контроля осуществляет проверку классификации, указанную в перспективном финансовом плане на соответствие классификации, указанной в слое  «Расходные обязательства». Если обнаружено несоответствие классификации, контроль покажет это.

Контроль на уникальность расходных обязательств
Данный вид контроля проверяет уникальность кодов расходных обязательств. Если будут обнаружены повторяющиеся коды, то контроль покажет это.

Контроль нормативных правовых актов района на соответствие справочнику документов
Контроль выполняет аналогичные контролю заявки на добавление нормативных правовых актов по справочнику действия, с той лишь разницей, что в данном случае проверяются нормативные правовые акты, указанные в РРО районов.
1.4.1  Варианты устранения ошибок, выявленные при контроле

Контроль заявки на добавление полномочий на отсутствие добавляемого кода
Если система выдает ошибку по этому контролю со следующим текстом ошибки:

«Предлагаемый код полномочия уже существует в справочнике. Измените предлагаемый код нового полномочия», тогда проверьте, правильно ли указан предлагаемый код полномочия. Исправьте код таким образом, чтобы он не имел аналогичных значений в справочнике.

Контроль заявки на добавление нормативных правовых актов по справочнику
Если система выдает ошибку по этому контролю со следующим текстом ошибки:

1) «Документ уже есть в справочнике». Данная ошибка говорит о том, что наименование добавляемого НПА уже содержится в справочнике. Его повторное добавление не требуется. Удалите реквизиты данного НПА.

2) «Наименование НПА отличается от наименования в справочнике». Данная ошибка говорит о том, что НПА с такими номером и датой уже есть в справочнике, но с другим наименованием. Измените наименование вводимого документа

3) «Дата окончания действия НПА отличается от соответствующей даты в справочнике». Данная ошибка говорит о том, что НПА с аналогичными наименованием, номером и датой уже есть в справочнике, но с другой датой окончания. Уточните дату окончания вводимого документа.
4) «Дата вступления НПА в силу отличается от соответствующей даты в справочнике». Данная ошибка говорит о том, что НПА с аналогичными наименованием, номером и датой уже есть в справочнике, но с другой датой вступления в силу. Уточните дату вступления в силу вводимого документа.

Контроль классификации по расходным обязательствам
Возможный текст ошибки при данном виде контроля:
·  «Тип средств перспективного финансового плана не равен типу средств РО»; 

·  «СубКэср перспективного финансового плана не равен СубКэср РО»;

·  «Направление перспективного финансового плана не равно Направлению РО»;
·  «Мероприятие перспективного финансового плана не равен направлению РО»;

·  «КЭСР перспективного финансового плана не равен КЭСР РО»

·  «КЦСР перспективного финансового плана не равен КЦСР РО»

·  «КФСР перспективного финансового плана не равен КФСР РО»

·  «КВСР перспективного финансового плана не равен КВСР РО»

·  «КВР перспективного финансового плана не равен КВР РО»

·  «Источник финансирования перспективного финансового плана не равен источнику финансирования РО»

Данные ошибки говорят о том, что классификация, указанная в перспективном финансовом плане не соответствует классификации, указанной в слое «Расходные обязательства». Исправьте неверно введённую классификацию.

Контроль на уникальность расходных обязательств

Возможный вариант текста ошибки: «Дублирование кода расходного обязательства». Данная ошибка говорит о том, что был введён дублирующийся код расходного обязательства. Исправьте код повторяющегося расходного обязательства.
Контроль нормативных правовых актов района на соответствие справочнику документов
Варианты ошибок и пути их устранения аналогичны «Контролю заявки на добавление нормативных правовых актов по справочнику».
1.4.2  Дополнительные операции на интерфейсе

Промежуточное сохранение задачи
В некоторых случаях выполнение задачи занимает довольно продолжительное время. В связи с этим требуется периодически сохранять изменения в базе АС «Бюджет», для того, чтобы в системе всегда поддерживалась актуальная информация о задаче.
Для промежуточного сохранения задачи в базе АС «Бюджет» служит кнопка [image: image60.png]


 «Сохранить изменения в базе АС Бюджет (12-2) (2-12)», которая действует, когда задача находится в режиме «Выполнение». При нажатии на кнопку [image: image61.png]


 «Сохранить изменения в базе АС «Бюджет (12-2) (2-12)» задача принимает новое состояние, и в поле Состояние документа появляется запись «Выполнение (сохраненный)», в результате чего данные о задаче сохраняются в базе АС «Бюджет». При повтором нажатии на кнопку [image: image62.png]


 «Сохранить изменения в базе АС «Бюджет» (12-2) (2-12)», задача возвращается в режим корректировки («Выполнение»).

Копирование строк реестра между задачами
Во многих случаях полезно воспользоваться функцией копирования строк реестра между задачами. Ярким примером является случай, когда при сборе второй версии реестра можно воспользоваться записями первой, то есть, скопировать все необходимые строки из первой версии реестра, вместо того, чтобы вводить заново все строчки реестра.
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Копирование строк возможно только между однотипными задачами (с одинаковым номером слоя), оно производится через буфер обмена стандартным способом:

1) Войдите в детализацию «Наполнение задачи», из которой необходимо скопировать записи.

2) Выделите нужные записи стандартными методами с использованием клавиш Shift или Ctrl (удерживая клавишу Ctrl, нажмите левой кнопкой мыши на те записи, которые хотите выделить). В случае, если нужно выделить все записи, нажмите Ctrl + A.
3) Скопируйте записи в буфер обмена путем нажатия комбинации клавиш Ctrl + C или выберите пункт «Скопировать записи» в контекстном меню таблицы.
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4) Перейдите в детализацию Наполнение задачи, в которую необходимо вставить записи.

5) Вставьте записи из буфера обмена путем нажатия комбинации клавиш Ctrl + V или выберите пункт меню «Вставить из буфера» в контекстном меню таблицы.

Блокировка записей детализации
В случае, когда требуется утвердить задачу частично, используют блокировку отдельных записей детализации. Для этого выделите доработанные записи таблицы детализации и нажмите кнопку состояния [image: image63.png]


 «Установить/снять блокировку записей детализации». После этого выделенные строки заблокируются, и не будут подлежать изменению, а с другими производится доработка в случае необходимости. Блокировку записей можно снять повторным нажатием на кнопку состояния [image: image64.png]


 «Установить/снять блокировку записей детализации».
Копирование задач
Часто при ведении реестра расходных обязательств возникает необходимость взять данные, вбитые на предыдущем сборе реестра и использовать их, внеся в них изменения. Для подобных случаев на интерфейсе «Задачи» существует возможность скопировать задачи со старой версией данных, а также скопировать задачу с новой версией данных.
Чтобы скопировать задачу со старой версией данных выделите задачу и нажмите на кнопку «Копировать задачи» [image: image65.png]


. Также можно воспользоваться опцией из выпадающего меню «Простое копирование задачи». [image: image66.png]



После этого на интерфейсе появится задача полностью идентичная исходной, включая заголовок и детализацию в состоянии «Создан».

Чтобы скопировать задачу с новой версией необходимо выделить задачу и в выпадающем меню кнопки «Копировать задачу» выбрать опцию «Копирование задачи с новой версией». После этого появится диалог, предлагающий выбрать версию, с которой будет создана задача. Для завершения копирования задачи необходимо нажать на «ОК».
2. Интерфейс «Данные линейно»
Интерфейс «Данные линейно» служит для:
· ведения справочников;

· отражения данных по всем задачам, созданным по конкретному слою.
При этом выбор конкретного слоя (см. таблицу 2.1) определяет форму таблицы, которая будет выводиться в рабочей области интерфейса, а также структуру панели параметров – ограничений.
Структура интерфейса состоит из 2-х частей: Панель параметров запроса и непосредственно рабочая область для работы с данными (рис. 10)
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Рисунок 10 – Внешний вид интерфейса «Данные линейно»
Отображение содержимого слоя выполняется после выбора наименования отображаемого слоя на панели параметров и нажатия кнопки [image: image68.png]& Buinon



 «Выполнить». При выполнении данной операции на интерфейсе отображается перечень полей выбранного слоя и содержимое слоя данных, в случае наличия утвержденной задачи, создающей указанный слой.
Справочник Слои, вызываемый на панели параметров запроса, имеет 2 закладки (рис.11). На закладке «Данные линейно» отображается весь перечень используемых слоев в зависимости от типа слоя. На закладке «Дерево» в режимах заголовков и детализации можно увидеть всю иерархическую структуру используемых слоев. На закладке «Дерево» выбор конкретного слоя данных осуществляется в таблице детализации справочника (рис.11).
[image: image69.png]58 Cnpasounuk croes

48 Cnpasounwk croes - P < _ -
C0rosime 0K X Orviena Cloromme 0K X Omveena
B vl <o e s ¥ Tomor [momn e
¥ [ T 00000 S ramsteorme A P e e T TG
T 01000000 3o i soGemrenve omoroven PoccrpPacnoarenQ6aaaterscro Daweie Jomokallomonove
01000000 Hopvertse pasoreie actt o omoriowsm PoccrpPacnonrenQ6aaarenecre ameic VA
Upoeers 4 M:::mwwkamDJ 3 01.00.00.00| onivmcuue Haparyenets npaBostie axretann pachaaHen oGhsareucrs PeectoPactoaondsarenscre. Naie HIA PackoareOtnsarenscrea
0100000 Pacratete cmareecres PoccrpPacnonren6aaaterecro doweie PociaelSraatoncrea
Brs e 01.00.0,00 Mepcnex i uoncosstt e o pacwasr ofoaremcroan|PeecroPacsonsngsoaromcre Lt Camit
L O ot o 5101000 Do oo e s Fecrf D s s
= e T pssm e oomoncrs e
o S S600 Kompors annpe 101,000 Crposom pum nomoroust PoccrpPacnoaren6aaaterscro Crpasomn pumilomooses
- 101,000 rpsscest gy pssonen acros PoccrpPacnoaren6aatenscro Crpasomn A
-9 00000 o Reoud 01.01.00.00 | CnpasosHyik NoHoMoumit PeectpPacxoarei06asarenscrs. Cnpasodruki MosHomouma
. & 0101100} e ST oper et sl G 01.01.00.00 | CripagosHiiK packoaHbix 0533aTENbCTE. PeectpPacxoanbilfasarenscts Cnpasodriku. Packoarbied GasarenscTea
.& 105,000 Rennt s paionoe
O101.00.00 Crpocoev s o pacera PoccrpPacnonrenSaaaterscro CrpasowmnKaeragmPaciers
=0 Gl i 01010010 eomuren g o 01 2 TPEL A,
o ] 1.07.02.00 P rmanssere oo 01.01.00.00 | JlonosHuTebHsie napameTpel 4nA orvera 103+ (MO) PPO.MO.flonNapamerpei a1 031
—— e 1010000 Berus e oo Rnrete e (e oo Renvet 2o AeTarei o PPO] FPO.TPBLC ToveoeinoCKant roxucnsoi
9 O1.02.0000[ Koo sarbor 3o6a e Hopvssrs ssoset xtos o crpseo{PeectsPacsossenDssate s Konmpors HITA Coorercraverpasnecs
=g P20 0| e e e 01020000 Kontpors noprancne pasoceis 106 pfion s contoetcroe rpaccsn PecctpPacraiosQGoatenscre Kontons I CoroercreveCrpaposmcyPaore
+ (B ENEY e e e (01.02.00,00 Korpon Ha yikansHocTs packoarsis o6satenscre FeccrpPactonrenasatensore Kompons. Oboatensorea Hakansmocrs,
+d (BB [l = v 01.02.00.00 Kowtpos saneku Ha aofasnere noevowth a aTcyrcewe aoSasmentors PeectpPackoaseasarencre Kormpons Momsormouwn Drcyrcreve loGsnaevoroKona
+ (BN 22 e A DT ) (01.02.00,00 Korpon knacoiau o packoaHs ofasarenscreant PeectpPactoarascarensere. Karmpos. Purllnar KnaconpiawlodSraarenserey
+4 I Vo) 01.03.00.00 Crpasouryi donoumensrisie napaterpel ana 1034 PPO.Crpasourui darlTaparerperl
-9 G R i) 01.03.00.00 | Cripasouk: rpynnisl nonronouust (103+] PPO.Cripasounuku.pynniiMonnonoui1 031
- 8 00000 Erpesoto] 01.03.00.00 | Mpynnel no noHomMouwsn. PPD.Crpasouniku [ pynneialonnomounsm
. @ 04.02.00.00 Mepemsble aaHHsie e . - - e L
v E 04.03.00.00 Berwroriere onon 01.03.00.00 | CripaBosHiiK NOAHOMOUMI [BEIMUCAMMBIA C NEPEHEM rPYMIN NOAHOMOUMI] PPO.Crpasouniku. MonromounaClepeunen pynn
o S o 01040000 Mpeogpsseeasie: HIA ¢ onrerpon PoccrsPacnonnen6aaaterecro Hnopr MpeoSpascnamme HIBCPwerpor
o SL0L0000 oo 01040000 Mpmotpasosane: rpceepea tpacontumauss PescroPaossenO et Hvinopt Tpeodpesonareposepxak ecoumais
=0 Ao 01040000 Mpeogpasorarve pecraete cmarenecros PescrsPacuoarunmsaremmers o peatssonanye Pacronredsrencrea
— O 01040000 MNpeogpssoasie: nepenesveneth vpnconefirias PecerpPacissenDSnsaronccre rmopt Moeotpasosarse e
. SO0 2 meican 01040000 Vo peccrpa pactnesoSmeatoncrs sarpoc paors PoccrpPacnonrenQSaaaterscre Hnopr SarpocFaions
9 01040000 Mpeogpaseene: o HITA PoccrpPacnonren6aaaterscro Hnopr MoeoSpaccname SmsHTA
I SO 07040000 s s s s Fanci onesiramanalien ot eseone B B
v E 2002,00.00 Texr saroma 01.04.00.00 MpeopasosaHue: packoaHble 06A3aTENbCTES (paiioHsi] PeectpPacxoanbi06ssarenscts Mvnopr Mpeotpasosarue. HMA, PaiioHs!
] 300000.00/K; 01.04.00.00 | PopMar ofeHa: KNACCUPUKAUMA U CYMMb (cB0a) PeectpPacxoaneiD6asarenscrs. P opmarlémena Cyvmet Ceoa.
+ a MBCCUPAKETOPb 01.04.00.00 | Mpeoipasosatie: nosHoMouMa PeectpPacxoanbi06asarenscts Mvnopr Mpeotpasosaie. MonHomouwms
+ SRR M, e LN M FE 01.04.00.00 Mpestipasosarme: nomormown (crasa b crpasowsi] FeccrpPactonren0asarensere vnopr. peotpasosare Mosrovows Beraska
+ f SN B STz 01.04.00.00 MpeopasosaHie: NEPCNEKTUBHBII PUHAHCOBBIA MaH (paiioHb!] PeectpPacxoanbiDbasatenscere. Avnopt. Mpeotpasosarue. Cyvhbl. Parions!
+0 2310000100 NEaroprl 01.04.00.00 Mpeotpasosanye: sce HMA PeectpPacxoaneiD6asarenscrs. Wrnopr Mpeotpasosarue. BoeHMA
]
Fincosarmeek B3 Eoaercno o T s





Рисунок 11 – Вид справочника «Слои», вызываемого на панели параметров запроса, на закладках «Дерево» и «Линейно»
2.1 Наполнение справочников по реестру расходных обязательств
В ПМ «Реестр расходных обязательств» (слое «Сбор фрагментов РРО от ГРБС») имеется десять справочников с типом слоя (01.01.00.00) эти справочники служат для сбора реестра расходных обязательств):

· «Справочник видов нормативных правовых актов»;

· «Справочник видов обязательств»;

· «Справочник полномочий»;

· «Справочник групп полномочий»;

· «Справочник нормативных правовых актов»;
· «Справочник расходных обязательств»;
· «Справочник кодов методик расчета»;
· «Дополнительные параметры для отчета 82н (МО)»;

· «Дополнительные параметры для отчета 82н»;

· «Вычисления: все даны линейно (включая все данные доп.деталей на РРО).
Наполнение справочников осуществляется в интерфейсе «Данные линейно» следующим способом:
1) На панели параметров интерфейса нажмите на кнопу [image: image70.jpg]


. Тем самым вы вызовете модальный справочник «Слои»;

2) В заголовке справочника выберите тип (группу) слоев – значение (01.01.00.00) «Сбор фрагментов РРО от ГРБС»;

3)  Войдите в детализацию данного слоя (01.01.00.00) по кнопке[image: image71.png]


 «Детализация», выберите нужное значение слоя, затем нажмите кнопку [image: image72.png]


 «ОК» модального справочника и кнопку интерфейса [image: image73.png]& Buinon



 «Выполнить» для активизации интерфейса;
4) После этого на экране появится список полей нужного справочника;
5) Добавить новую запись можно либо щелчком указателя мыши по кнопке навигатора [image: image74.png]


, либо нажатием клавиши ( (стрелка вниз), если находитесь на последней записи списка.
При этом необходимо помнить, что не у всех пользователей есть права на редактирование данных на интерфейсе «Данные линейно». Если права не определены, то пользователи смогут только просматривать данные на этом интерфейсе.
2.1.1  Справочник полномочий

Данный справочник (рис.12) содержит все полномочия субъекта РФ и муниципального образования (согласно № 184-ФЗ, № 131-ФЗ, Приказа МФ № 82н) и предназначен для сведения фрагментов расходных обязательств от ГРБС, получения свода РРО районов региона. Перечень параметров запроса для данного типа слоя описан в таблице 3 и соответствует полям интерфейса (таб.3).
Справочник кодов и наименований полномочий или государственных полномочий РФ, осуществляемых органами государственной власти субъекта федерации, автономного округа (делегированного полномочия), на основании которых будет производиться финансирование расходных обязательств, ведется специалистами финансового органа и может быть расширен.
Справочник заполняется на основе соответствующих разделов документов Федерального законодательства (отдельных статей, пунктов, подпунктов, абзацев нормативных правовых актов, договоров и соглашений), уточнений к ним, а также положений регионального законодательства.
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Рисунок 12 – Вид заполненного слоя (01.01.00.00) «Справочник полномочий»
Таблица 3 – Перечень полей таблицы интерфейса «Данные линейно» при выборе слоя (01.01.00.00) «Справочники для реестра расходных обязательств/ Справочник полномочий»
	Название поля
	Значение поля

	Код полномочия
	Иерархический 5-ти уровневый 9-разрядный код полномочия с маской Х.ХХ.ХХ.Х.ХХХ. Обязательное поле, ввод с клавиатуры

	Наименование полномочия
	Наименование полномочия, закреплённого НПА, на основании которого будет производиться финансирование расходного обязательства. Обязательное текстовое поле, ввод с клавиатуры.

	Группа полномочий
	Поле добавленное в соответствии с приказом 82-н. Позволяет относить полномочие к определенной группе полномочий.


2.1.2 Справочник групп полномочий

Данный справочник (рис.13) содержит все группы полномочий субъекта РФ и муниципального образования и предназначен для сведения фрагментов расходных обязательств от ГРБС, получения свода РРО районов региона.
Перечень параметров ограничения запроса для данного типа слоя описан в таблице 4 и соответствует полям интерфейса (таб. 4).

Таблица 4 – Перечень полей таблицы интерфейса «Данные линейно» при выборе слоя (01.01.00.00) «Справочники для реестра расходных обязательств / Справочник групп полномочий»
	Название поля
	Значение поля

	Код группы
	Иерархический 5-ти уровневый 9-разрядный код полномочия с маской Х.ХХ.ХХ.Х.ХХХ Обязательное поле. Формируется автоматически из справочника полномочий.

	Наименование группы
	Наименование группы полномочий, на основании которых будет производиться финансирование расходного обязательства. Обязательное текстовое поле, заполнено автоматически из справочника полномочий 
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Рисунок 13 – Вид заполненного слоя (01.01.00.00) «Справочник групп полномочий»
2.1.3 Справочник нормативных правовых актов
Данный справочник содержит все нормативные правовые акты, закрепляющие возникновение расходных обязательств. Справочник нормативных правовых актов формируется автоматически из нормативно-правовых актов, указанных в задаче по слою «Заявка на добавление НПА», которая заполняется распорядителями, а также могут быть введены вручную специалистами финансового органа. Все документы, введенные распорядителем в реестр, прописываются в справочнике нормативных правовых актов в момент принятия задачи отраслевым отделом (перевода задачи в состояние «Утвержден»).
Также справочник (рис.14) может быть расширен с учетом импортируемых из районов реестров РО муниципальных образований.

При наличии в справочнике вводимого документа он повторно не добавляется. Сопоставление документов производится по трем ключевым полям: Код документа, Номер документа, Дата документа.

(
В момент принятия задачи отраслевым отделом происходит синхронизация атрибутов документов, введенных в формируемом реестре расходных обязательств, с атрибутами документов, ранее введенных в справочник нормативных правовых актов. После синхронизации отсутствующие документы будут добавлены в справочник нормативных правовых актов, а по уже существующим документам данные из справочника нормативных правовых актов будут подставлены в утверждаемый реестр (при этом произойдет затирание наименования документа, указанного исполнителем задачи (распорядителем), наименованием из справочника нормативных правовых актов).
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Рисунок 14 – Пример заполнения слоя «Справочник нормативных правовых актов»
Таблица 5 – Перечень полей таблицы интерфейса «Данные линейно» при выборе «Справочника нормативных правовых актов»
	Название поля
	Значение поля

	Код документа 
	2х-разрядный код вида документа, который идентифицирует тип нормативно-правового акта, документа (Федеральный Закон, Закон автономного округа, Распоряжение Правительства РФ, Распоряжение главы муниципального образования, т.д.). По этому коду к номеру документа в отчетах будет приписываться  буквенное обозначение вида нормативного правового акта (например, 7-фз). Обязательное текстовое поле. Заполняется из справочника видов нормативных правовых актов

	Вид НПА
	Вид НПА, заполняется из справочника видов НПА. Поле обязательное.

	Номер документа
	Номер нормативно-правового акта, документа. Обязательное текстовое поле. Ввод с клавиатуры

	Дата документа
	Дата принятия нормативно-правового акта, документа. Обязательное поле. Календарь, ввод с клавиатуры

	Наименование документа 
	Краткое поясняющее наименование нормативно-правового акта, документа, на основании которого будет производиться финансирование расходного обязательства. Обязательное текстовое поле. Ввод с клавиатуры

	Дата вступления в силу
	Дата вступления в силу нормативно-правового акта, документа. Обязательное поле. Календарь, ввод с клавиатуры

	Срок действия 
	Срок действия нормативно-правового акта, документа. Необязательное поле. Календарь, ввод с клавиатуры

	Проверено
	Флаг-галочка. Позволяет модератору справочника видеть, какие поля с НПА он уже проверил, а какие - только поступили

	Приоритет НПА (для отчетов по РРО)
	Проставляется приоритет НПА, в цифровом значении

	Выгружать в Excel
	Логическое поле, проставляется Флаг-галочка.

	Код строки
	

	ГП РФ
	


2.1.4 Справочник видов нормативных правовых актов
Справочник кодов (рис.15) возможных видов нормативно-правовых документов предназначен для соотнесения или уточнения принадлежности конкретных документов к определенному виду нормативно-правовых документов, а также для введения краткого поясняющего префикса к номеру документа, используемого при формировании отчетности.
Наполняется справочник либо вручную специалистами финансового органа, либо его наполнение происходит при принятии ФО задач ГРБС по слою (01.00.00.00) «Реестр расходных обязательств: нормативные правовые акты». По умолчанию, этот справочник заполнен видами нормативных правовых актов федерального уровня.
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Рисунок 15 – Вид заполненного слоя «Справочник видов нормативных правовых актов»
Таблица 6 – Перечень полей таблицы интерфейса «Данные линейно» при выборе слоя «Справочники для реестра расходных обязательств / Справочник видов нормативных правовых актов»
	Название поля
	Значение поля

	Код
	2х-разрядный код вида документа, который идентифицирует тип нормативно-правового акта, документа (Федеральный Закон, Закон субъекта федерации, Закон автономного округа, Распоряжение Правительства РФ, Распоряжение главы муниципального образования, т.д.). Обязательное текстовое поле. Ввод с клавиатуры

	Наименование
	Наименование вида нормативно-правового акта, документа. Обязательное текстовое поле. Ввод с клавиатуры

	Обозначение
	Краткое буквенное обозначение вида нормативного правового акта (например, фз), которое  будет приписываться по этому коду к номеру документа в отчетах (например, 7-фз). Необязательное поле. Ввод с клавиатуры

	Для отчета 82н
	Заполняется из выпадающего списка значений видов НПА.


2.1.5 Справочник видов обязательств

Справочник видов принятых расходных обязательств на текущий год (рис.16). Данный справочник по умолчанию заполняется видами расходных обязательств, закреплёнными Бюджетным Кодексом РФ.
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Рисунок 16 – Вид заполненного слоя «Справочник видов обязательств»
Таблица 7 – Перечень полей таблицы интерфейса «Данные линейно» при выборе слоя «Справочники для реестра расходных обязательств / Справочник видов обязательств»
	Название поля
	Значение поля

	Код
	Иерархический 2х-уровневый 4х-разрядный код расходного обязательства. Ввод с клавиатуры

	Наименование 
	Наименование вида расходного обязательства. Ввод с клавиатуры


2.1.6 Справочник расходных обязательств
В данном справочнике представлены расходные обязательства, закреплённые нормативными правовыми актами. Данные расходных обязательств попадают в справочник при утверждении в финансовом органе задач по слою «Расходные обязательства». Вид заполненного справочника расходных обязательств представлен на рисунке 17.
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Рисунок 17 – Вид заполненного слоя «Справочник расходных обязательств»
Таблица 8 – Перечень полей таблицы интерфейса «Данные линейно» при выборе слоя «Справочники для реестра расходных обязательств / Справочник расходных обязательств»

	Название поля
	Значение поля

	Обязательство

	Код обязательства
	Уникальный код расходного обязательства 4-х уровневый 9-ти разрядный, отличие состоит в том, что добавлен код ГРБС в код РО

	Наименование обязательства
	Уникальное наименование расходного обязательства. Формулировка берётся из НПА, закрепляющего это обязательства

	Номер обязательства 
	Иерархический 3-х уровневый 6-ти разрядный уникальный номер расходного обязательства

	Вид обязательства
	2-х уровневый 4–х разрядный вид расходного обязательства. Выбирается из справочника расходных обязательств

	Полномочие

	Код полномочия
	5-ти уровневый 9-ти разрядный код полномочия

	Наименование полномочия
	Наименование полномочия. Указывается в формулировке НПА, закрепляющего это полномочие

	КФСР, КЦСР, КВР, КЭСР, СубКЭСР, Мероприятие, Направление, Источник финансирования, Тип средств, Источник внутреннего финансирования
	Коды бюджетной классификации РФ


2.1.7 Справочник кодов методик расчета

Данный справочник содержит информацию о методиках расчета, которая может использоваться при планировании сумм на исполнение расходного обязательства на среднесрочную перспективу. На данный момент заполнен значениями:
· 00.00 - Неуказанный метод;

· 01.00 – Нормативный метод;

· 02.00 - Метод индексации;

· 03.00 – Плановый метод;

· 04.00 – Иные методы.
2.1.8 Дополнительные параметры для отчета 82н
Данный справочник содержит данные об объеме средств на исполнение расходного обязательства, об оценке стоимости расходного обязательства за весь период реализации РО по одному из дополнительных параметров к отчету 82н. А именно о капитальных вложениях, ФОТ, Указах Президента РФ, Государственных программах РФ. Данные необходимы для формирования отчета 82н. Внешний вид справочника представлен на рисунке 18 ниже.
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Рисунок 18 – Вид заполненного слоя «Справочник дополнительные параметры для отчета 82н»
Таблица 9 – Перечень полей таблицы интерфейса «Данные линейно» при выборе слоя «Дополнительные параметры для отчета 82н»

	Название поля
	Значение поля

	Код обязательства

	КВСР
	Код проставляется системой автоматически

	Номер
	Иерархический 3-х уровневый 6-ти разрядный уникальный номер расходного обязательства

	Наименование обязательства
	Уникальное наименование расходного обязательства. Формулировка берётся из НПА, закрепляющего это обязательства

	Вид обязательства
	2-х уровневый 4–х разрядный вид расходного обязательства. Выбирается из справочника расходных обязательств

	Полномочие

	Код полномочия
	5-ти уровневый 9-ти разрядный код полномочия

	Наименование полномочия
	Наименование полномочия. Указывается в формулировке НПА, закрепляющего это полномочие

	Показатель
	Заполняется из Справочника «Дополнительные параметры для 103н» значениями: Капитальные вложения, ФОТ, Указы Президента РФ, Государственные программы РФ.

	Основание

	Вид документа
	Вид НПА, заполняется из справочника НПА. Поле обязательное.

	Номер документа
	Номер нормативно-правового акта, документа. Обязательное текстовое поле. Заполняется из справочника НПА

	Дата документа
	Дата принятия нормативно-правового акта, документа. Обязательное поле. Заполняется из справочника НПА

	Наименование документа
	Краткое поясняющее наименование нормативно-правового акта, документа, на основании которого будет производиться финансирование расходного обязательства. Заполняется из справочника НПА

	Код строки
	Данное поле заполняется автоматически при указании НПА из справочника НПА

	Номер статьи
	Данное поле заполняется автоматически при указании НПА из справочника НПА

	Номер подстатьи
	Данное поле заполняется автоматически при указании НПА из справочника НПА

	Номер пункта
	Данное поле заполняется автоматически при указании НПА из справочника НПА

	Номер подпункта
	Данное поле заполняется автоматически при указании НПА из справочника НПА

	Дата вступления в силу
	Данное поле заполняется автоматически при указании НПА из справочника НПА

	Срок действия
	Данное поле заполняется автоматически при указании НПА из справочника НПА

	Классификация

	Рз/Пр, ВР, Тип средств
	Коды бюджетной классификации РФ, заполняются из справочников КФСР, КВР, Типы средств бюджета

	Объемы средств на исполнение расходных обязательств

	Отчетный год: План/Факт
	Указывается плановый и фактический объем средств за отчетный год

	Текущий год
	Указывается объем средств за текущий год

	Очередной год
	Указывается объем средств за очередной год

	Плановый период: Первый год/Второй год
	Указывается объем средств за плановый период

	В т.ч. без учета расходов на осуществление капитальных вложений в объекты государственной (муниципальной) собственности

	Отчетный год: План/Факт
	Указывается плановый и фактический объем средств за отчетный год

	Текущий год
	Указывается объем средств за текущий год

	Очередной год
	Указывается объем средств за очередной год

	Плановый период: Первый год/Второй год
	Указывается объем средств за плановый период

	Оценка стоимости РО

	Отчетный год:
	Указывается оценка стоимости РО за отчетный год

	Текущий год:
	Указывается оценка стоимости РО за текущий год

	Очередной год
	Указывается оценка стоимости РО за очередной год

	В т.ч. без учета расходов на осуществление капитальных вложений в объекты государственной (муниципальной) собственности

	Отчетный год:
	Указывается оценка стоимости РО без учета на КАП вложения за отчетный год

	Текущий год:
	Указывается оценка стоимости РО без учета на КАП вложения за текущий год

	Очередной год
	Указывается оценка стоимости РО без учета на КАП вложения за очередной год

	Методика расчета оценки

	Код
	Код методики расчета выбираемой из справочника кодов методик расчета

	Наименование
	Наименование методики расчета выбираемой из справочника кодов методик расчета


2.1.9 Дополнительные параметры для отчета 82н (МО)
Данный слой во многом повторяет предыдущий слой, его отличие состоит в том, что он предназначен для муниципальных образований Новосибирской области, районов. Состав полей является одинаковым, исключение составляют поля с выбором района.

2.2 Заполнение справочников бюджетной классификации расходов
Заполнение справочников БК расходов происходит на интерфейсе «Данные линейно». Для редактирования справочника необходимо:

1. На панели параметров интерфейса «Данные линейно» вызвать справочник слоев (кнопка с тремя точками)
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2. Найти группу слоев 90.00.00.00 «Классификаторы общего пользования», зайти в детализацию;

3. Выбрать из списка нужный классификатор, это могут быть «Справочник: КВР», «Справочник: КВСР», «Справочник: КФСР», «Справочник: КЭСР», «Справочник: КЦСР».

4. Нажимаем «ОК», выбираем нужную версию слоя (если она одна, то можно не выбирать версию) и «ВЫПОЛНИТЬ» после этого на интерфейсе можно заносить\редактировать нужный классификатор.
3.  Интерфейс «Отчеты»

На РМ «Планирование бюджета» интерфейсе «Отчеты» имеется возможность формирования различных форм отчетов, все они сгруппированы в соответствующие группы (список отчетов может отличаться в зависимости от настроек интерфейса) (рис. 19):
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Рисунок 19 – Перечень отчетных форм интерфейса «Отчеты»
1) Группа «Мои отчеты»:
· Отчет «ПП1 Универсальный отчет по МБТ по КЦС на 2019-2020 годы»;

2) Группа «Системные отчеты»:
· Отчет «(Таблица 70) Объемы бюджетных ассигнований областного бюджета НСО на плановый период»;

· «Справочник слоев по типам»;

· Отчет «(Таблица 71) Аналитическое распределение расходов областного бюджета по государственным программам»;
· «Структура системы»;
· Отчет «(Таблица 71) На 2018 год (КВСР) Расчет бюджетных ассигнований на исполнение действующих и принимаемых обязательств»;

· «Динамический отчет по слою»;

· Отчет «(Таблица 71) На 2019 год (КВСР) Расчет бюджетных ассигнований на исполнение действующих и принимаемых обязательств) РРО (вариант 1)»;
· Отчет «(Таблица 71) На 2020 год (КВСР) Расчет бюджетных ассигнований на исполнение действующих и принимаемых обязательств»;

· Отчет «(Таблица 71) На 2018 год Расчет бюджетных ассигнований на исполнение действующих и принимаемых обязательств»;

· Отчет «(Таблица 71) На 2019 год Расчет бюджетных ассигнований на исполнение действующих и принимаемых обязательств»;
· Отчет «(Таблица 71) На 2020 год Расчет бюджетных ассигнований на исполнение действующих и принимаемых обязательств) РРО (вариант 2)»;
· Отчет «Прогноз доходов областного бюджета (по строкам)»;

· Отчет «Прогноз доходов областного бюджета по КБК»;

· «Сводный отчет за 2018-2020 гг».

3) Отчеты по реестру расходных обязательств:
· Реестр расходных обязательств (вариант 3);

· Приложение №1 к реестру расходных обязательств;

· Реестр расходных обязательств (вариант 3, вид 2);
· Реестр расходных обязательств (вариант 3, вид 3);
· Реестр расходных обязательств (вариант 3, дерево БК + РО);
· Реестр расходных обязательств (вариант 3, дерево БК);

· Реестр расходных обязательств (Новосибирск);

· Приложение №1 к реестру расходных обязательств;

· Динамический отчет по расходным обязательствам;

· Реестр расходных обязательств Новосибирской области(постановление администрации НСО от 02.06.2008 года №160-па);

· Динамический отчет по НПА с расходными обязательствами;
· Реестр расходных обязательств МО;

· Отчет по 82н (МО);

· Отчет по 82н (свод МО);

· Отчет по 82н (субъект);

· Свод по финансированию отдельных полномочий РФ и МО.
4) Группа «Прочие отчеты»:
· Приложение №6. Таблица 1. Ведомственная структура расходов с косгу (очередной год);

· Приложение №7. Таблица 2. Объемы БА по ГРБС c КОСГУ (плановый период);

· Расходы в разрезе КОСГУ;

· Расходы в разрезе КВР;

· Свод по межбюджету. Приложение 10;

· Свод по межбюджету. Приложение 10 на плановый период;

· Свод по межбюджету. Приложение 11;

· Свод по межбюджету. Приложение 11 на плановый период;

· Свод по межбюджету. Приложение 12;

· Свод по межбюджету. Приложение 12 на плановый период;

· Приложение 2;

· Отчет по состоянию задач по владельцам;

· Отчет по состоянию задач по исполнителям;

· Перечень долгосрочных целевых программ, предусмотренных к финансированию из областного бюджета в 2013-2015 годах;

· Перечень ведомственных целевых программ, предусмотренных к финансированию из областного бюджета в 2013-2015 годах;

· Прогнозируемые доходы областного бюджета в структуре классификации доходов бюджетов РФ, являющиеся источниками формирования Дорожного хозяйства;
5) Группа «Приложения к перспективному финансовому плану» содержит порядка 94 отчетных форм. Среди которых большая часть относится к МБТ, распределению субсидий, субвенций, межбюджетных трансфертов на различные цели.

6) Группа «Отчеты к Закону 2019-2020 годы»
· Отчет «Приложение №7. Таблица 2. Распределение бюджетных ассигнований на 2019-2020 годы по разделам, подразделам, целевым статьям и видам расходов»;

· Отчет «Приложение № 8. Таблица 2 Распределение бюджетных ассигнований по целевым статьям на плановый период»;

· Отчета «Приложение №9. Таблица 2. Ведомственная структура расходов областного бюджета на 2019-2020 годы»;

· Отчет «Приложение №10. Таблица 2 Распределение бюджетных ассигнований на государственную поддержку семьи и детей в 2019-2020 годах»;

· Отчет «Приложение №11. Таблица 2. Распределение бюджетных ассигнований на исполнение публичных нормативных обязательств на 2019-2020 годы»;

· Отчет «Приложение №17. Таблица 2. Перечень ведомственных целевых программ, предусмотренных к финансированию из областного бюджета в 2019-2020 годах»;

· Отчет «Приложение №19. Таблица 2. ИФДБ версия 1 на 2019-2020 годы»;
· Отчет «Приложение №19. Таблица 2. ИФДБ версия 2 на 2019-2020 годы»;

· Отчет «Приложение №18. Таблица 2. Распределение ассигнований на капитальные вложения из областного бюджета Новосибирской области по направлениям и объектам на плановый период»;

· Отчет «Приложение №20. Программа государственных внутренних заимствований Новосибирской области на 2019-2020 годы»;

· Отчет «Приложение №21. Программа государственных гарантий Новосибирской области в валюте Российской Федерации на 2019-2020 годы»;

· Отчет «Универсальный отчет по МБТ по КЦС на 2019-2020 годы»;

· Отчет «Универсальный отчет по МБТ по КЦС на 2019-2020 годы Поселения»;

7) Группа «Отчеты к Закону 2018 год»:

· Приложение №1. «Таблица 1. Перечень главных администраторов налоговых и неналоговых доходов областного бюджета»;

· Приложение №1. «Таблица 2. Перечень главных администраторов безвозмездных поступлений»;

· Приложение 2 «Перечень главных администраторов источников финансирования дефицита областного бюджета»;

· Приложение 3 «Дополнительные нормативы отчислений в местные бюджеты от налога на доходы физических лиц, подлежащего зачислению в областной бюджет, на 2017 год и плановый период 2018 и 2019 годов»;

· Приложение 4 «Дифференцированные нормативы отчислений в местные бюджеты от акцизов на автомобильный и прямогонный бензин, дизельное топливо, моторные масла для дизельных и (или) карбюраторных (инжекторных) двигателей, производимые  на территории Российской Федерации»;

· Приложение 5 «Нормативы распределения доходов между областным бюджетом, бюджетом территориального фонда обязательного медицинского страхования новосибирской области, бюджетами муниципальных образований новосибирской области на 2017 год и плановый период»;
· Приложение 6 «Прогнозный план приватизации государственного имущества Новосибирской области на 2017 год»;
· Приложение 7 «Распределение бюджетных ассигнований по разделам, подразделам, целевым статьям (государственным программам и непрограммным направлениям деятельности), группам и подгруппам видов расходов классификации»;

· Приложение № 8. «Таблица 1 Распределение бюджетных ассигнований по целевым статьям на 2018 год»;

· Приложение №9. «Таблица 1. Ведомственная структура расходов областного бюджета на 2018 год»;

· Приложение №10. «Таблица 1 Распределение бюджетных ассигнований на государственную поддержку семьи и детей в 2018 году»;

· Приложение №11. «Таблица 1. Распределение бюджетных ассигнований на исполнение публичных нормативных обязательств на 2018 год»;

· Приложение №13. «Таблица 1.1 Распределение дотаций из областного бюджета на выравнивание бюджетной обеспеченности муниципальных районов (городских округов) Новосибирской области на 2017 год»;

· Приложение №14. «Таблица 1.1 Распределение субвенций на осуществление отдельных государственных полномочий Новосибирской области по расчету и предоставлению дотаций бюджетам поселений на 2017 год»;

· Приложение №15. «Таблица 1.1 Распределение субсидий на реализацию мероприятий по совершенствованию организации школьного питания в Новосибирской области на 2017 год»;

· Приложение №16. «Таблица 1.1 Распределение иных межбюджетных трансфертов на улучшение социального положения семей с детьми, обеспечение дружественных семье и детству общественных отношений и инфраструктуры жизнедеятельности в рамках государственной программ»;

· Приложение 17 «Перечень ведомственных целевых программ, предусмотренных к финансированию из областного бюджета в 2018 году и плановом периоде 2019 и 2020 годов»;

· Приложение 18 «Распределение ассигнований на капитальные вложения из областного бюджета по направлениям и объектам в 2018 году и плановом периоде 2019 и 2020 годов»;

· Приложение 19 «Источники финансирования дефицита областного бюджета на 2018 год и плановый период 2019 и 2020 годов»;

· Приложение 20 «Программа государственных внутренних заимствований Новосибирской области на 2018 год и плановый период 2019 и 2020 годов»;

· Приложение 21 «Программа государственных гарантий Новосибирской области в валюте Российской Федерации на 2018 год и плановый период 2019 и 2020 годов»;

· Приложение 22 «Положение об условиях и порядке предоставления бюджетных кредитов»;

· Универсальный отчет по МБТ по КЦС на 2018 год, представлен также для поселений и кросс отчет.

8) Отчеты «Расчет предельных объемов расходов» представлены тремя группами однотипных отчетов на очередной финансовый год и плановый период.
Для формирования требуемого отчета из диалогового окна интерфейса с выпадающим списком папок отчетов (рис. 19) выберите ту папку, в которой располагается необходимая форма. Затем задайте на панели параметров запроса (рис.20) параметры-ограничения, в соответствии с которыми в отчет попадут отсортированные документы, и нажмите кнопку [image: image84.png]& Buinon



 «Выполнить». Нужно заметить, что параметры – выборки данных могут изменяться в зависимости от конкретного отчета.
[image: image85.png]Sanawi | NONPABKY | Mo saveinno Orseres |

Mspaverpu snpoca ax
Yo E|S
~Cron T n A
- ece
BT [nd
e [nd
—xep [nd
o [nd
 Tuncpencre [nd
 Meporpumie [nd
~Pasion [nd
Ko oonomsrwi saxann
 Ueneeue comnerea
~Kan [
~Reer
= Tun gares He orparrueare
_ He orpawrveare 2
 Dera rpvwomin [nd
E 01672017
flo ERFEGH
o 2017
~ Ayorri orver [nd
Ay aara 07042015
Aymros spermn Z3555
Bepcu cron
~Bepem o
Terauon oepori 1-Tlpeaererie oGueres |V
2. ononurenan norpetiocrs 2
EEeTer e G TR ]





Рисунок 20 – Панель параметров запроса
3.1 Группа «Отчеты по реестру расходных обязательств»
Рассмотрим более подробно отчеты группы предназначенной для формирования реестра расходных обязательств, предназначенным для сдачи отчётности в МФ РФ (по форме 82н), формирования собственной отчётности субъекта РФ, а также формирования сводного реестра расходных обязательств муниципальных образований, входящих в состав субъекта.
3.1.1 Отчёт «Отчет по 82н (субъект)»

Отчет предназначен для представления информации о полномочиях и расходных обязательствах субъекта в форме, установленной Приказом МФ РФ 82н (рис. 21).
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Рисунок 21 – Отчёт «Отчет по 82н (субъект)»
3.1.2 Отчёт «Отчет по 82н (свод МО)»

Данный отчёт представляет собой свод реестров муниципальных образований, входящих в состав субъекта. Данный отчёт необходим для подачи отчётности в МФ РФ согласно Приказу МФ 82н (см. рис. 22).
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Рисунок 22 – Отчёт «Отчет по 82н (свод МО)»

3.1.3 Отчёт «Отчет по 82н (МО)»
Данный отчет используется каждым муниципальным образованием для вывода собственного РРО согласно форме, установленной Приказом МФ РФ 82н. Отчет предоставляется в ФО субъекта, а также может использоваться для внутреннего использования (рис. 23).
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Рисунок 23 – Отчёт «Отчет по 82н (свод МО)»
3.1.4 Отчёт «Свод по финансированию отдельных полномочий РФ и МО
Данный отчет может использоваться как дополнительный аналитический отчет (рис. 23).
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Рисунок 24 – Отчёт «Свод по финансированию отдельных полномочий РФ и МО»
3.1.5 Отчёт «Приложение №1 к реестру расходных обязательств»
Данный отчёт представляет информацию о расходных обязательствах по каждому ГРБС, а также выписку из НПА, закрепляющего возникновение этого расходного обязательства (рис. 25).
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Рисунок 25 – Отчёт «Приложение №1 к реестру расходных обязательств»
3.1.6 Отчёт «Реестр расходных обязательств (вариант 3)»

Данный отчёт предоставляет более широкие возможности для учета нормативной базы по расходным обязательствам за счёт того, что в отчёте «Реестр расходных обязательств (вариант 3)» учитывается информация о дополнительных нормативных правовых актах (рис. 26).
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Рисунок 26 – Отчёт «Реестр расходных обязательств (вариант 3)»

3.1.7 Отчёт «Реестр расходных обязательств (вариант 3, вид 2)»

Данный отчет по содержанию аналогичен отчету «Реестр расходных обязательств (вариант 3)», отличается внешним видом. В отличие от первого здесь присутствует иерархическая группировка расходных обязательств по полномочию и ГРБС (рис. 27).
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Рисунок 27 – Отчёт «Реестр расходных обязательств (вариант 3, вид 2)»

3.1.8 Отчёт «Реестр расходных обязательств (вариант 3, вид 3)»

Данный отчет отличается от отчета «Реестр расходных обязательств (вариант 3, вид 2)» тем, что здесь присутствует детализация расходного обязательства по классификации, в том случае, если в перспективном финансовом плане заведено несколько строк с различной классификацией для одного расходного обязательства (рис. 28).
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Рисунок 28 – Отчёт «Реестр расходных обязательств (вариант 3, вид 3)»
3.1.9 Отчёт «Реестр расходных обязательств (вариант 3, дерево БК + РО)»

Данный отчет предназначен для внутреннего использования. РРО в данном случае группируется по классификации расходов в виде «лесенки» в соответствии с третьим вариантом ведения РРО. Здесь присутствует детализация по конкретным расходным обязательствам (рис. 29).

[image: image94.png][Peccrp pactonen ogasarencrs (sapuant 3, aepeso EK+FO)

EIRTNPNON NN

10

1

12

13
14

Al

L M N o P Q R S T u v Y
PeecTp pacxoaHbix 06s3aTensCcTe
Vomm Gomwemon " " "
e e HoplaTBHbIi NpaBOBO: aKT, AOTOBOP, CornaueHMe TIOTPEGHOCT | OBBew acCHHOBAHMIE Ha HGONHEHIE PACKORHOFD OBASATENLCTSS, THIC. PYS. Kon
[IR——— Wouep paaena, | Awwa |obecneuenn Tt6 ron 017 ron Zora ron | 2015 ron | 202 ron | HeTOMEH
faUMEHOBaHNE W PEKBUIMTBI rnast, crarei, ynnerns s |& onrex| ‘oBvema
P M| ucP | Bp|oC| H pes wacrw, nywKta, | cany W cpok | 0BRETEnseT| finan ®axr fnan | axr | Mporos | Mpornos | MporHos | pacxonos
noanynwTa,absaa | pcicraws | 8 (201 roa)
T F3 N B N 7 5 0 0 I B [EN T 5 © 7 ©
[007 Sarcomaremos Cospamme RasooonpoRon 000 255 296 333|274 128,768 V8 564 300 0.000] 340 558,200] 360 955,80 377 3370
Joonacr
1.01.01.0007- Wamepuansro-mecrirecron s 00| 276 755,300 767 377 658[2 722,400] 000|345 895,200] 556 458,50 567 537,400
|purarcosoe obecneverue GesmensHocmu opzatos |
[Socyoapemeeniod enacu cyouenma Poccutcrod
Seepaiiuu u zocyoapcmasne yipaxdens
lcyomonma Poccuicrod #eoepadius o moi wicre
conpocos onnams mpyoa paomuros opzarios
[cocyompemseniod enacm cyouexma Poceuicroi
(ooepaius u padommunoe socyoapemeonsin
<yononm Pocouierod sevepauuy
[Obuerocyaapcraenmue sonpocs [ 700027 155 300] 757 617 558312 T22,400]0.000] 345 598,200] 355 456 60 o7 357 At
[@yHrumonmposanme sakonoaaTensHbix 01] 03] 0,000{278 135,300| 267 817,658(312122,400[  0,000| 345 998,200 356 458,600( 367 337 400
(oeacrasirensan) opranos rocyaspersenoi snscri
| ocncrapimenisx opranos ysmansrix
lospssosait
[oor annars Toyaa rocyaapeTBenmX B 000|162 220,100| 760 107 G65[75 058,700 0000|200 652,300] 205 65 400 277 247,31
aoyroamans o) opravos.
[Sspasorsa mara ] N ] ] S 000762 220,100] 760 107 565[175 058,700 0.000| 700 652,300] 208 65 400 217 241,01
[000.00.1 - Codesoeance u ooecrmeerue Gemmeranoma | 01 03| 0000000000\ 721|211 Saron Fomocueipered amsemi 0|17 2n 7om @ 17 [ e B0 722077 0.000[ 762 220, 100|760 707565[175 026,700] 0,000] 200 852,300] 208 656,200 217 247,50
|annspams opsans ssxonosemenanod snscmu [ssxcrocamensson Cospanuu 270m 55 In001.01.2985,
Fosocusuporod oonscm(peo.om |3 an 4.1 cm 26.3n.[2)< 19032000
10505.2016) rpunm rocmsrosnensem |2 1 In001.01.2885,
[sarcnocamenuroso Cospanis 3¢ 19101950
Fosocusuparod oanscmu om 24 112011 In001.01.2985,
|Ne 192.500 Ne152-03 o 05, 12,2011, |4 25 12,2006





Рисунок 29 – Отчёт «Реестр расходных обязательств (вариант 3, дерево БК + РО)»

3.1.10 Отчёт «Реестр расходных обязательств (вариант 3, дерево БК)

Данный отчет предназначен для внутреннего использования. Отчет является аналогичным предыдущему, однако он менее детальный, т.к. не включает детализацию по конкретным расходным обязательствам (рис. 30).
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Рисунок 30 – Отчёт «Реестр расходных обязательств (вариант 3, дерево БК)»
3.1.11 Отчёт «Реестр расходных обязательств МО»
Данный отчёт используется для формирования реестров муниципальных образований, входящих в состав субъекта РФ (рис. 31).
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Рисунок 31 – Отчёт «Реестр расходных обязательств МО»

3.1.12 «Динамический отчет по расходным обязательствам»

Данный отчёт используется для формирования информации о расходных обязательствах. Динамическим он является потому, что его можно сформировать по любым необходимым пользователю параметрам. Например, только по РО Управления ветеринарии Новосибирской области, либо по определенной КБК. Для этого на панель параметров запросов вынесено большое количество параметров позволяющих регулировать состав отчета (рис. 32).
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Рисунок 32 – «Динамический отчёт по расходным обязательствам»

3.1.13 Отчет «Реестр расходных обязательств Новосибирской области (Постановление администрации №160-па)»

Дополнительный аналитический отчёт по реестру расходных обязательств (рис 33).
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Рисунок 33 – «Реестр расходных обязательств Новосибирской области (Постановление администрации №160-па)»
3.1.14 «Динамический отчет по НПА с расходными обязательствами»
Динамический отчёт позволяющий сгруппировывать информацию по необходимым пользователю группам НПА и РО. На пример, по Постановлениям Губернатора Новосибирской области или распоряжениям администрации Новосибирской области. Для этого на панель параметров запросов вынесено большое количество параметров позволяющих регулировать состав отчета (рис.34)
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Рисунок 34 – «Динамический отчет по НПА с расходными обязательствами»
4. Порядок работы с ПМ «Реестр расходных обязательств»
Работа с ПМ «Реестр расходных обязательств» позволяет осуществить следующее:

· Сбор фрагментов реестра расходных обязательств ГРБС, формирование реестра расходных обязательств субъекта РФ согласно 3-м вариантам его ведения (см. документ «Описание вариантов ведения РРО», находящийся в папке «docs» Вашего дистрибутива РРО);

· Импорт/экспорт реестров расходных обязательств муниципальных образований и формирование свода РРО муниципальных образований  субъекта (см. раздел 4.4).
При этом внедрение ПМ «Реестр расходных обязательств» (РМ Планирование бюджета) позволяет обмениваться информацией и работать с главными распорядителями средств бюджета, как оснащенными удаленными рабочими местами «Системы удаленного документооборота», так и теми, у кого не установлена АС «УРМ».
При наличии УРМ ГРБС могут сами работать с задачами по слою (01.00.00.00) «Реестр расходных обязательств» (создавать, выполнять, дорабатывать). Такие ГРБС могут быть как владельцами задач, так и исполнителями задач. При отсутствии УРМ вместо ГРБС создание, выполнение и доработку задач по указанному слою реестра осуществляют сотрудники отраслевых отделов финансового органа, курирующие данное направление деятельности. Также возможен сбор информации по РРО с помощью бланков Excel, содержащих всю ту же информацию, что и задачи.
4.1 Подготовка справочников

На первом этапе работы с ПМ «Реестр расходных обязательств» (РМ Планирование бюджета) производится (при необходимости) подготовка и уточнение следующих справочников записями, специфичными для данного региона или муниципального образования: справочник полномочий; справочник видов нормативных правовых актов; справочник нормативных правовых актов и т.д. Полный состав справочников и процесс наполнения справочников сотрудниками ФО описывается в подпункте «Наполнение справочников» настоящего руководства (см. раздел 2.1).
4.1.1 Справочник полномочий

В стандартную поставку ПМ «РРО» входит заполненный справочник полномочий с перечнем обязательных позиций (групп) (в соответствии с Приказом Министерства Финансов №82н от 31.05.2017 «Об утверждении порядка представления реестров расходных обязательств субъектов Российской Федерации, сводов реестров расходных обязательств муниципальных образований, входящих в состав субъекта Российской Федерации»), содержащий полномочия субъекта РФ, собственные полномочия поселения, муниципального района, городского округа и т.д. Справочник используется при сведении фрагментов реестров расходных обязательств от ГРБС в реестр РО субъекта РФ, а также для получения РРО районов и формировании свода РРО по региону. Справочник полномочий может быть расширен сотрудниками ФО (в том числе и по заявке ГРБС) и главными распорядителями, оснащенными АС «УРМ» (заполнение справочника данными происходит при утверждении в ФО задач по слоям «Заявка на добавление полномочия»)
Добавление значений в справочник полномочий (слой (01.01.00.00) «Сбор фрагментов РРО от ГРБС/Справочник полномочий») сотрудниками ФО осуществляется на интерфейсе «Данные линейно» РМ Планирование бюджета АС «Бюджет» пользователями, имеющими соответствующие права. Подробнее см. подпункт «Наполнение справочников» настоящего руководства (см. раздел 2.1).
ГРБС, работающие на АС «УРМ», могут добавить новые значения в справочник полномочий АИС «Реестр расходных обязательств» следующим образом:

1) В АС «УРМ» на интерфейсе «Задачи» РМ Планирование бюджета следует создать новую задачу по слою (01.01.00.00) «Заявка на добавление полномочия» (см. пункт 4.5.1) (либо заголовок этой задачи в состоянии «Выполнение» будет прислан из ФО), где перечислить недостающие полномочия. При этом в детализации Наполнение, ГРБС следует указать номер группы полномочия (первые три разряда в номере полномочия вида Х.ХХ.ХХ.Х.ХХ), предлагаемый номер полномочия и наименование для каждого из новых полномочий. Для того, чтобы оградить себя от ввода кода и наименования полномочия, уже введённых в справочник, существует поле «Просмотр справочника». Поле «Добавить/Добавлено будет заполнено в ФО.
2) После сохранения задачи в АС «УРМ» ГРБС отправляет ее на рассмотрение в ФО путем нажатия сначала на кнопку «Передать на рассмотрение» [image: image100.png]


 (новое состояние задачи будет «На рассмотрении ФО»), а затем на кнопку [image: image101.png]


 «Утвердить» (выбор из меню). Включение новых полномочий, перечисленных ГРБС, в справочник полномочий АС «Бюджет», их дальнейшее применение возможно только после утверждения полученной задачи в ФО и последующего проведения синхронизации АС «УРМ» с АС «Бюджет» ФО.
3) Для включения новых полномочий, добавляемых ГРБС через АС «УРМ», в справочник полномочий АС «Бюджет» сотрудник ФО, ответственный за ведение справочника, должен рассмотреть и утвердить эту задачу по добавлению полномочий на интерфейсе Задачи РМ «Планирование бюджета». Поступившая из АС «УРМ» задача помечается в поле статуса записи интерфейса знаком [image: image102.png]


 Документ пришел от удаленного клиента. При рассмотрении задачи, специалисту ФО необходимо проверить соответствие полномочия указанной группе полномочий, уникальность предлагаемых номера и наименования полномочия. В случае необходимости добавления заявленного ГРБС полномочия в справочник, нужно в детализации «Наполнение» интерфейса «Задачи» поставить галочку в поле «Добавить/Добавлено». Если же в ФО поступила заявка на добавление полномочия, уже занесённого в справочник, то ещё раз это полномочие не добавляется, а специалист ФО в детализации задачи «Заявка на добавление полномочия» оставляет поле Добавить/Добавлено незаполненным.
4.1.2 Справочник видов нормативных правовых актов

Справочник кодов возможных видов нормативно-правовых документов и соответствующих кратких поясняющих префиксов к номеру документа, используемых при формировании отчетности, наполняется вручную специалистами финансового органа.
Примечание: Сам «Справочник нормативных правовых актов» формируется автоматически при утверждении ФО задач по слою (01.00.00.00) «Заявка на добавление НПА». Однако, для ускорения ввода реестра расходных обязательств главными распорядителями, «Справочник нормативных правовых актов» может быть заранее заполнен нормативными правовыми актами, специфичными для данного региона (муниципального образования). Для этого нужно следовать порядку, описанному в пункте 4.5.2.
4.2 Сбор фрагментов реестра расходных обязательств, формирование реестра расходных обязательств
На втором этапе отраслевые отделы формируют задачи для сбора фрагментов реестра расходных обязательств с главных распорядителей и прямых получателей бюджетных средств. В зависимости от выбранного регионом варианта ведения реестра расходных обязательств, несколько отличаются слои, по которым следует создавать задачи.

Варианты сбора реестра: вариант 1, вариант 2, вариант 3.
Примечание: На данный момент самым полным является третий вариант. Поэтому он настоятельно рекомендуется для выбора во всех регионах.
Вариант 1

На интерфейсе «Задачи» РМ «Планирование бюджета» для каждого главного распорядителя создаются задачи по следующим слоям: «Нормативные правовые акты по полномочиям» (см. пункт 4.5.3) и «Перспективный финансовый план по полномочиям» (см. пункт 4.5.6). При данном варианте ведения РРО обе задачи по слоям могут быть созданы и переданы на выполнение ГРБС одновременно.
Вариант 2
На интерфейсе «Задачи» РМ «Планирование бюджета» для каждого главного распорядителя создаются задачи по следующим слоям: «Расходные обязательства» (см. пункт 4.5.4) и «Перспективный финансовый план по расходным обязательствам» (см. пункт 4.5.6). При этом первым шагом обязательно должно быть создание и утверждение задач по слою «Расходные обязательства». Это позволяет сформировать справочник расходных обязательств. А только затем создаются задачи по слою «Перспективный финансовый план по расходным обязательствам», где используются данные из справочника расходных обязательств, сформированного на 1-м шаге.
Вариант 3
1) На интерфейсе «Задачи» РМ «Планирование бюджета» для каждого главного распорядителя создаются задачи по следующим слоям: «Расходные обязательства» (см. пункт 4.5.4); «Перспективный финансовый план по расходным обязательствам» (только после утверждения задачи по слою «Расходные обязательства») (см. пункт 4.5.6); «НПА по полномочиям» (необязательно) (см. пункт 4.5.3); «Дополняющие нормативные правовые акты для расходных обязательств» (см. пункт 4.5.5) (необязательно).
Необходимо помнить, что в заголовке задач в поле Лицевой счет указывается обобщенный лицевой счет ГРБС. В качестве исполнителя задачи может быть указан либо ГРБС (пользователь АС «УРМ», работающий в бюджетном учреждении, для которого создается задача), либо сотрудник ФО (пользователь АС «Бюджет», который введет данные реестра по этому учреждению).
2) После создания задачи передаются на выполнение исполнителю (подробнее об этом см. раздел 1.3.3 подраздел «Выполнение задач» настоящего руководства) с помощью кнопки [image: image103.png]


 «Передать на выполнение». При этом задача должна перейти в состояние «Выполнение».
3) Исполнитель задачи (пользователь АС «УРМ» или сотрудник ФО) заполняет детализацию (закладка «Наполнение») в полученных задачах. В задаче для слоя (01.01.00.00) «Сбор фрагментов РРО от ГРБС»_ «Дополнительные параметры для отчета 82н» назначается соответствие между ГРБС, полномочием и нормативными правовыми актами, закрепляющих эти полномочия.
В задаче для слоя (01.06.00.00) «Перспективный финансовый план районов» на закладке «Наполнение» заводятся объемы средств на исполнение расходного обязательства, оценка стоимости расходного обязательства собранная с районов.
4) По окончании ввода данных задачи передаются на рассмотрение в отраслевой отдел ФО по кнопке [image: image104.png]


 «Передать на рассмотрение. При этом задача должна перейти в состояние «На рассмотрение ФО».
5) Сотрудник отраслевого отдела ФО рассматривает предоставленные фрагменты реестра расходных обязательств. Исходя из корректности предоставленных данных, он может либо утвердить задачи, либо вернуть их исполнителю на доработку, либо, при обнаружении серьёзных ошибок в выполнении, отклонить, путем перевода задачи в состояние «Утвержден» (по кнопке [image: image105.png]


 «Утвердить»), «На доработке» (по кнопке [image: image106.png]


 «Передать на выполнение») или «Отклонён» (по кнопке [image: image107.jpg]


) соответственно. Отклонить задачу невозможно без указания кода причины отклонения, выбирающейся из справочника. Отраслевой отдел может заблокировать для изменения те записи фрагмента РРО (т.е. записи с НПА и суммами по классификации), которые были введены корректно, чтобы в следующий раз не проверять их повторно. Для этого, необходимо либо нажать кнопку [image: image108.png]


 «Установить/Снять блокировку» записей детализации на интерфейсе «Задачи», либо установить галочку в поле «Блокировка» в детализации задачи. В случае отправки задачи на доработку исполнителю в поле Причина отклонения заголовка задачи может быть указан текст замечания к предоставленным данным.
Более подробно все возможные переходы задачи (документа) из состояния в состояние рассмотрены в разделе 1.2.1 «Состояния документа».
6) В случае возврата задачи на доработку исполнитель задачи (ГРБС или специалист ФО) должен внести необходимые изменения во фрагмент реестра РО и снова передать задачу на рассмотрение отраслевому отделу, после чего этапы рассмотрения и доработки повторяются до тех пор, пока задача не будет утверждена.
4.3 Сбор новой версии реестра расходных обязательств

Порядок сбора новой версии реестра полностью повторяет порядок сбора первой версии. Версия реестра определяется номером версии слоя, который указывается в заголовках задач (поле «Версия слоя»). Если первая версия реестра собиралась с номером версии 1, то следующие версии собираются с номерами 2, 3 и т.д.
При этом исполнитель задач может не вводить повторно данные, которые он вводил в предыдущей версии реестра, а просто скопировать записи из старых задач в новые с помощью кнопки копирования задач или через буфер обмена, выделив, скопировав (Ctrl+C) и вставив (Ctrl+V) необходимые записи.
4.4 Импорт/экспорт реестров расходных обязательств из районов. Получение РРО районов и свода РРО районов по региону
В случае если у удаленных распорядителей и получателей (например районных ГРБС) не установлена АС «УРМ», в системе имеется возможность импорта/экспорта реестров расходных обязательств из районов и ГРБС субъекта и дальнейшего формирования свода РРО муниципальных образований региона. Для этого в интерфейсе «Задачи» РМ Планирование бюджета АС «Бюджет» предусмотрены кнопки [image: image109.png]


 «Импорт (импорт РРО района)» и [image: image110.png]


 «Экспорт (создание бланка для района)».
Импорт/экспорт РРО обеспечивается с помощью передачи специального Excel-файла, имеющего 4 закладки (Полномочия, Виды НПА, РО, Суммы). На закладке «Полномочия» отображаются коды и наименования полномочий в зависимости от выбранной группы, которые содержатся в справочнике полномочий слоя (01.01.00.00), а также добавляемые значения. На закладке «Виды НПА» отображаются значения справочника видов НПА слоя (01.01.00.00), а также добавляемые значения. На закладках РО и Суммы в зависимости от полномочий осуществляется ввод информации по НПА и суммам на исполнение расходных обязательств.
Если ПМ установлен только в АС «Бюджет» ФО региона, то применяется кнопка [image: image111.png]


 «Экспорт (создание бланка для района)». В таком случае, в ФО региона по кнопке экспорта готовится файл «Бланк.xls», который отсылается в район, там заполняется данными и затем импортируется в ФО региона с использованием кнопки импорта [image: image112.png]


 «Импорт (импорт РРО района)».
Если ПМ входит в состав АС «Бюджет» одновременно и в ФО региона, и в ФО муниципального образования региона, то используется кнопка [image: image113.png]


 «Экспорт (создание бланка для района)». В таком случае, из АС «Бюджет», установленной в ФО муниципального образования, по кнопке экспорта в файл выгружаются данные реестра расходных обязательств, который передается в ФО региона для дальнейшего импорта данных муниципального образования в АС «Бюджет» с помощью кнопки [image: image114.png]


 «Импорт (импорт РРО района)».
4.4.1 Экспорт/Создание бланка для района
При нажатии на кнопку [image: image115.png]


 «Экспорт (создание бланка для района)» появляется диалоговое окно «Параметры», где в поле «Сборка» следует выбрать из выпадающего списка сборку, данные справочников которой будут выгружены в район.
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 При нажатии на кнопку «ОК», появится следующее диалоговое окно, в котором следует задать имя создаваемого файла и путь, по которому он должен быть сохранен. Данный файл будет передан в район с целью последующего его заполнения там сведениями по РРО муниципального образования. В следующем диалоговом окне «Параметры» в поле «Выберите группу полномочий» следует из выпадающего списка выбрать нужное значение группы полномочий. В файл попадут справочные данные только выбранной группы. После этого в созданном файле будут автоматически заполнены таблицы на закладках Полномочия и Виды НПА данными соответствующих слоев справочников РРО. В соответствии с выбором группы полномочий на закладке Полномочия будут отражены коды и наименования полномочий нужной группы. На закладке Виды НПА будут отражены значения справочника видов НПА. Закладки РО и Суммы предназначены для ввода информации по полномочиям, расходным обязательствам и нормативным правовым актам, закрепляющим их возникновение.
Новые значения полномочий и видов НПА могут быть введены сотрудниками ФО муниципального образования на закладках Полномочия и Виды НПА.
В соответствии с полномочиями на закладках РО и Суммы вводятся информация по НПА и суммы на исполнение расходных обязательств муниципального образования, при этом в поле «Код полномочия» заводится только код полномочия, а само наименование автоматически подтягивается из справочника (т.е. закладки Полномочия и Виды НПА). Порядок заполнения таблиц файла на этих закладках осуществляется согласно порядку работы при выполнении задачи соответствующего слоя для районов (см. раздел 1.3.3 п. «Выполнение задач»).
После заполнения файла работниками ФО муниципального образования и передачи его в ФО региона будет осуществлен импорт файла в базу АС «Бюджет» по кнопке [image: image117.png]


 «Импорт (импорт РРО района)».
4.4.2 Импорт РРО района
При нажатии на кнопку [image: image118.png]


 «Импорт РРО района» появляется диалоговое окно «Параметры», в поле Примечание задать комментарий, в поле Лицевой счет оставить нулевое значение лицевого счета. Если в системе зарегистрирована только одна версия данных, то поле «Версия» в окне параметров будет отсутствовать, и эта версия выберется по – умолчанию.
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Рисунок 35 – Диалоговое окно Импорта РРО района
В следующем диалоговом окне «Параметры» в поле Имя файла следует задать имя и полный путь к файлу «Бланк.xls», заполненному сведениями по РРО муниципального образования. В появившемся модальном справочнике районов следует выбрать код муниципального образования, от которого будет производиться импорт файла с РРО, и по которому потом будет формироваться необходимая отчетность.
В том случае, если в импортируемый файл в ФО муниципального образования были добавлены новые значения на закладки Полномочия и/или Виды НПА, то перед отображением новых данных в интерфейсе появятся соответствующие модальные формы по настройке соответствия полномочий и/или видов НПА. В таких формах для вновь введенных в МО кодов и наименований нового полномочия или вида НПА можно:

1. Сопоставить новый вводимый код с уже занесенным  значением соответствующего справочника. В этом случае новое значение в справочник добавлено не будет;
2. Добавить значение в справочник. При этом сопоставление производить не нужно. Просто нажмите ОК.
После принятия произведенных настроек и нажатия на кнопку «Выполнить» на интерфейсе «Задачи» в системе ФО появятся новые задачи.
4.5 Порядок заполнения детализаций интерфейса «Задачи»
4.5.1  Заполнение детализации задачи по слою «Сбор фрагментов РРО от ГРБС_Справочник полномочий»

Работа с задачами по слою «Справочник полномочий» ведется на начальном этапе сбора реестра только в том случае, если необходимого полномочия (детализации полномочия) нет в соответствующем справочнике полномочий системы (слой (01.01.00.00) «Сбор фрагментов РРО от ГРБС/Справочник полномочий»).
Вариант ввода нового полномочия:

1) Выберите в режиме детализации закладку «Наполнение».

2) Добавьте новую запись в таблицу нажатием клавиши Insert или щелчком указателя мыши по кнопке навигатора [image: image120.png]


, либо нажатием клавиши ( (стрелка вниз), если находитесь на последней записи списка.

3) Заполните следующие поля таблицы:

· Группа полномочий – код группы полномочия, к которому относится вводимое полномочие. Выбирается из справочника групп полномочий;

· Код полномочия – уникальный в рамках одной группы номер полномочия. Вводится вручную.
· Наименование полномочия – предлагаемое наименование для вводимого полномочия;

4) Зафиксируйте новую запись кнопкой [image: image121.bmp] «Фиксировать изменения» на навигаторе и сохраните изменения путем выбора в меню действий кнопки [image: image122.bmp] «Изменения»[image: image123.png]& CoxpaTe HameHeHHS



 «Сохранить изменения». Или вместо этого нажмите сочетание клавиш Ctrl+S.
5) Перейдите на закладку «Согласование данных». В открывшемся окне нажмите на кнопку [image: image124.jpg]


 «Контроль и согласование». Появится окно контроля (рис. 36).
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Рисунок 36 – Диалоговое окно «Контроль и согласование»
В случае обнаружения контролем ошибок при вводе данных, напротив некорректно введённых строк, появится красный кружок. Для того, чтобы исправить ошибку, необходимо сначала нажать на кнопку [image: image126.jpg]15 Penakuposaruie



, в открывшемся окне изменить ошибочно введённые данные и затем нажать на кнопку [image: image127.jpg]@ Nepecurare



. Если данные были введены верно, то кружок напротив строки, в которой была обнаружена ошибка, изменится с красного на зелёный.

Все данные по полномочиям, введенные исполнителем задачи (распорядителем), прописываются в справочнике полномочий (слой (01.01.00.00) «Сбор фрагментов РРО от ГРБС/Справочник полномочий») в момент принятия задачи отраслевым отделом.
4.5.2  Заполнение детализации задачи по слою «Фрагмент РРО от ГРБС_Справочник НПА»

Следующим шагом сбора реестра расходных обязательств является заполнение детализации задач по слою (01.01.00.00) «Фрагмент РРО от ГРБС_Справочник НПА». Этот этап также является необязательным и необходим в том случае, если специалисты ФО не хотят полностью вносить все НПА по полномочиям в справочник до начала сбора реестра, но планируют передать часть этой работы по заполнению справочника ГРБС. Проверить введенные на закладке Наполнение данные можно на закладке Согласование данных  текущей задачи. Для этого у данного слоя предусмотрен «Контроль заявки на добавление нормативно – правовых актов по справочнику».
В системе ведется справочник нормативно-правовых актов (слой (01.01.00.00) «Сбор фрагментов РРО от ГРБС/Справочник нормативных правовых актов»). Он формируется автоматически при утверждении задач слоя (01.01.00.00) «Справочник НПА», поступивших от распорядителей, а также может быть вручную дополнен (либо полностью заполнен) сотрудниками ФО. Все документы (НПА), введенные исполнителем задачи (распорядителем) при выполнении задачи по указанному слою реестра РО, прописываются в справочнике НПА в момент принятия задачи отраслевым отделом. Если нормативно-правовой документ уже существует в справочнике, то повторно он не добавляется. Сопоставление документов производится по трем полям: Код документа, Номер документа, Дата документа.

В момент принятия задачи по текущему слою РРО происходит синхронизация атрибутов НПА, указанных в задаче (реестре РО), со справочником в системе. Отсутствующие нормативно-правовые документы будут добавлены в справочник НПА, а по существующим документам данные из справочника НПА будут подставлены в запись по слою реестра РО (при этом произойдет затирание наименования документа, указанного исполнителем задачи (распорядителем), имеющимся наименованием НПА из справочника НПА).

Перед вводом атрибутов некоторого НПА в детализацию «Наполнение» задачи по текущему слою реестра РО необходимо вызвать справочник НПА из системы и попытаться там найти этот документ. Это позволит Вам не писать вручную наименования документа и прочие атрибуты, а также оградит Вас от ошибок при вводе атрибутов документа, т.к. за корректным наполнением справочника НПА постоянно следят специалисты финансового органа, корректируя неправильно или нечетко указанные атрибуты нормативно-правовых документов.
Вариант ввода детализации задачи:

1) Войдите в таблицу детализации на закладке Наполнение.

2) Добавьте новую запись в таблицу нажатием клавиши Insert или щелчком указателя мыши по кнопке навигатора [image: image128.png]


, либо нажатием клавиши ( (стрелка вниз), если находитесь на последней записи списка

3) Заполните таблицу, уделяя особое внимание заполнению следующих полей:
· Вид НПА – вид НПА, к которому относится добавляемый НПА, выбирается из справочника видов НПА (например, Федеральный закон);
· Номер документа – номер нормативно правового акта. Выбирается из справочника, либо ввод с клавиатуры.
· Дата документа – дата принятия нормативно-правового акта. Выбор из справочника либо ввод с клавиатуры.

· Наименование документа – наименование нормативно – правового акта. Выбор из справочника, либо ввод с клавиатуры.

· Дата вступления в силу – дата, с которой начинает действовать данный нормативный правовой акт (необязательное поле).

· Срок действия – дата, с которой прекращается действие данного  нормативного правового акта (необязательное поле).

· Приоритет НПА (для отчетов по РРО) – поле, в котором указывается приоритет НПА.
· Проверено – поле отражает состояние проверки документа. Если в поле Проверено стоит флаг-галочка [image: image129.png]v la



, значит, документ уже проверен специалистом ФО, если флаг-галочка не установлен [image: image130.png]


, то это означает, что он находится в стадии проверки.
· Выгружать в Excel– логическое поле, проставляются значения Да/Нет.
4) Зафиксируйте новую запись кнопкой [image: image131.bmp] «Фиксировать изменения» на навигаторе и сохраните изменения путем выбора в меню действий кнопки [image: image132.bmp] «Изменения» [image: image133.png]§ Coxparms wamenerna (Ctrl+S)



 «Сохранить изменения». Или вместо этих действий нажмите сочетание клавиш Ctrl+S.
5) Перейдите на закладку «Согласование данных». Контроль введённых данных осуществляется аналогичным образом (см. Заполнение детализации задачи по слою (01.01.00.00) «Заявка на добавление полномочия» пункт 5).

6) Для удаления любой записи из таблицы можно нажать кнопку [image: image134.png]


 непосредственно над таблицей, либо нажать сочетание клавиш Ctrl + Delete.
4.5.3 Заполнение детализации задачи по слою «Фрагменты РРО от ГРБС_Расходные обязательства»

Заполнение детализации задач по слою «Расходные обязательства» необходимо при втором и третьем варианте ведения реестра расходных обязательств. Этот слой необходим для сопоставления полномочий с расходными обязательствами, указания основания для возникновения расходных обязательств, а также указания бюджетной классификации по обязательствам. В детализации слоя «Расходные обязательства», как правило, указываются значения только тех классификаторов, которые можно точно соотнести с расходным обязательством (в дальнейшем эта классификация может быть уточнена при заполнении детализации задач по слою «Перспективный финансовый план по полномочиям»). К ним относятся КФСР, КЦСР и КВР. Однако на этом этапе может быть указана и полная классификация, если специалист, заполняющий детализацию, сразу может сказать, по какой экономической статье пойдёт это обязательство.
Также следует помнить, что одному полномочию может соответствовать несколько расходных обязательств, а для каждого расходного обязательства в детализации задачи по слою «Расходные обязательства» может быть указан только один нормативно – правовой акт. Если существует необходимость указать более одного НПА для одного и того же обязательства, то это можно сделать в специально созданном для этого слое «Дополняющие нормативные правовые акты для расходных обязательств».
Стоит обратить внимание на заполнение номера обязательства. Номер обязательства имеет следующую иерархическую структуру: ААА.ВВ.С. Существует два рекомендуемых способов заполнения номера обязательства.
Первый способ предполагает заполнение номера сквозным порядком. Причем заполняется только первая часть номера ААА. То есть заполнять нужно таким образом: 001.00.0, 002.00.0, …, 999.00.0.
Второй способ предполагает нумерацию по реквизитам документа-основания (НПА). Здесь заполняться могут все части номера: ААА.ВВ.С. Например, ААА – это номер НПА, ВВ – пункт, С – подпункт.

Данные способы являются наиболее удобными, их можно совмещать. Главное, чтобы номера обязательств были уникальны в пределах одного ведомства (ГРБС). По классификации заполнять номер обязательства не рекомендуется.
После утверждения задач по слою «Расходные обязательства» данные об обязательствах попадают в «Справочник расходных обязательств».
Вариант ввода детализации задачи:

1) Войдите в таблицу детализации на закладке «Наполнение».

2) Добавьте новую запись в таблицу нажатием клавиши Insert или щелчком указателя мыши по кнопке навигатора [image: image135.png]


, либо нажатием клавиши ( (стрелка вниз), если находитесь на последней записи списка

3) Заполните таблицу, уделяя особое внимание заполнению следующих полей:

· Номер обязательства – номер обязательства, определяемого полномочием. Ввод с клавиатуры.
· Наименование обязательства – наименование расходного обязательства, определяемого полномочием, и закреплённого нормативно – правовой документацией.

· Вид обязательства – код вида обязательства. Выбирается из справочника.

· Код полномочия - уникальный иерархический код полномочия в справочнике полномочий. Выбирается из справочника, либо ввод с клавиатуры.

· Наименование полномочия - наименование полномочия, закреплённого нормативно – правовым актом. Выбор из справочника полномочий.

· Классификация: КФСР, КЦСР, КВР, КЭСР, СубКЭСР – коды бюджетной классификации РФ.

· Мероприятие, Направление, Источник финансирования, Тип средств, Источник внутреннего финансирования – Дополнительные классификаторы. Значения выбираются из соответствующих справочников, также возможен ввод с клавиатуры.

4.5.4 Заполнение детализации задач по слою «Сбор фрагментов РРО от ГРБС_Перспективный финансовый план районов»

В детализации задач по данному слою указываются суммы финансирования на осуществление указанных полномочий по конкретной бюджетной классификации. Суммы финансирования указываются на 5 лет: отчётный год, текущий год и 3 плановых года.

В зависимости от выбранного в регионе варианта ведения реестра расходных обязательств наименование и структура слоя «Перспективный финансовый план районов» может незначительно изменяться. Подробнее об операции установки варианта ведения реестра расходных обязательств можно прочитать в документе Readme.doc, папка «Варианты ведения РРО» Вашего дистрибутива РРО.

Порядок заполнения детализации задачи по слою «Перспективный финансовый план районов»:
1) Войдите в таблицу детализации на закладке «Наполнение»;
2) Добавьте новую запись в таблицу нажатием клавиши Insert или щелчком указателя мыши по кнопке навигатора [image: image136.png]


, либо нажатием клавиши ( (стрелка вниз), если находитесь на последней записи списка;
3) Заполните таблицу,  уделяя особое внимание заполнению следующих полей:

· Район – код района по которому формируется перспективный план. Выбирается из справочника «Районы»;
· Номер обязательства – уникальный номер обязательства. Выбирается из справочника расходные обязательства районов;

· Наименование обязательства – наименование обязательства, утверждённого нормативно – правовым актом. Выбор из справочника полномочий;
· Код полномочия и наименование – код полномочия, подтягивается автоматически при выборе РО;

· Вид бюджета РО – заполняется из выпадающего списка значений: БДО, БПО;

· Классификация: КФСР, КЦСР, КВР, КЭСР, Источники внутреннего финансирования - коды бюджетной классификации РФ;

· Потребность на обеспечение расходных обязательств (плановый год) – сумма, необходимая ГРБС для полного финансирования исполнения указанного расходного обязательства. Ввод с клавиатуры;
· Объем средств на исполнение расходного обязательства: Отчетный год/план – плановая сумма на исполнение расходного обязательства за прошлый год (согласно отчёту об исполнении бюджета). Ввод с клавиатуры;
· Отчетный год/факт – фактически профинансировано на исполнение расходного обязательства за прошлый год (согласно отчёту об исполнении бюджета). Ввод с клавиатуры;
· Текущий год/план – плановая сумма на исполнение расходного обязательства на текущий год (с учетом изменений по текущую дату). Ввод с клавиатуры;
· Текущий год/факт – фактически профинансировано на исполнение расходного  обязательства с начала текущего года по дату составления реестра РО;
· Очередной год (прогноз) ‑ прогноз на следующий год. Ввод с клавиатуры;
· Плановый период / Очередной год + 1 (прогноз) – прогноз на второй плановый год. Ввод с клавиатуры;
· Плановый период / Очередной год + 2 (прогноз) – прогноз на третий плановый год. Ввод с клавиатуры;
· Оценка стоимости расходного обязательства: отчетный год, текущий год, очередной год ввод с клавиатуры;
· Методики расчета оценки – код методики расчета расходов, который использовался при оценке стоимости полномочий;
· Всего: Предусмотрено НПА, договором (соглашением), Исполнено на дату представления фрагмента, Утверждено по бюджету заполняется вручную с клавиатуры;
· Код методики расчета расходов заполняется из справочника кодов методик расчета;

· Уровень бюджета, за счет которого осуществляется фактическое финансирование – кодировка уровня бюджета, с которого фактически выделяются средства на исполнение расходного обязательства.
· Примечание – произвольное текстовое поле.
4.6 Экспорт Реестра расходных обязательств в формат xml

Согласно требованиям к форматам реестров расходных обязательств субъектов Российской Федерации и сводов реестров расходных обязательств муниципальных образований, входящих в состав субъекта РФ, передаваемых в электронном виде в Министерство Финансов РФ, собственный реестр субъекта, свод РРО МО, входящих в состав субъекта, а также сопроводительное письмо (в произвольной форме) должны предоставляться в Минфин в формате xml. Выполнение данного требования предусмотрено в АИС «Реестр расходных обязательств» на интерфейсе «Задачи» по кнопке [image: image137.png]


 «Выгрузка РРО (формат 587)». Более подробно процесс выгрузки описан в пункте 4.6.2.
4.6.1  Общие моменты

Согласно вышеуказанным требованиям к формату электронного документа, результатом выгрузки является архивный файл формата ZIP, который содержит выгруженные данные в виде единственного файла формата XML.
Результатом выгрузки пакета документа являются:

· Пустой файл архива формата ZIP, с заданным согласно требованиям документа именем;

· Файл формата XML с выгруженными данными. Имя данного файла сформировано согласно требованиям документа.

Таким образом, необходимо самостоятельно добавить XML файл в пустой ZIP файл, не заботясь о его наименовании. При установленных на компьютере пользователя программах архивирования, это может быть произведено простым перетаскиванием файла XML и бросанием его на файл ZIP.
Выгрузка электронного документа заключается в выгрузке в единый XML файл 3х документов:

1. Реестра расходных обязательств субъекта РФ (ED58701);

2. Свода реестров расходных обязательств муниципальных образований, входящих в состав субъекта РФ (ED58702);

3. Сопроводительного письма (ED58703).
Каждому документу при выгрузке должно быть сопоставлено некоторое количество параметров, например, должность и ФИО подписанта, номер, дата и время выгрузки и т.д. Данные параметры заполняются в диалоговом окне при экспорте РРО в формат xml.
4.6.2  Выгрузка РРО (ЭД 587)
Вызов диалога выгрузки происходит на интерфейсе «Задачи». Для экспорта РРО в формат xml нажмите на кнопку «Выгрузка РРО (ЭД 587)» [image: image138.jpg]
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Рисунок 37 – Выгрузка РРО в xml формат
Диалог выгрузки позволяет пользователю ввести параметры (изменить параметры по умолчанию), необходимые для производства выгрузки. Следующие параметры доступны для ввода (изменения) посредством диалога выгрузки:
	Заголовок параметра
	Значение параметра

	Порядковый номер выгрузки
	Порядковый номер выгрузки, значение от 0 до 9, устанавливается по умолчанию в максимальный номер выгрузки из истории выгрузок + 1

	Каталог для выгрузки ЭД
	Каталог, в который будут помещены результаты выгрузки, а именно — фалы ZIP и XML

	Сопроводительное письмо (файл)
	Текстовый файл, который содержит сопроводительное письмо, прилагаемое к производимой выгрузке

	Дата выгрузки
	Дата выгрузки, по умолчанию устанавливается равной текущей дате

	Время выгрузки
	Время выгрузки, по умолчанию устанавливается равным текущему времени

	Исполнитель-Должность
	Должность исполнителя выгрузки

	Исполнитель-ФИО
	ФИО исполнителя выгрузки

	Исполнитель-Телефон
	Телефон исполнителя выгрузки

	РРО субъекта РФ — версия для выгрузки
	Если слой, на котором основана выгрузка ЭД (РеестрРасходныхОбязательств.Отчет76н.Субъект) является многоверсионным, то данный параметр позволяет выбрать версию для выгрузки. По умолчанию значение — текущая версия.

	РРО субъекта РФ — Подписант — Должность
	Должность подписанта, по умолчанию берется из слоя системных констант выгрузки для текущего типа ЭД (РРО субъекта РФ)

	РРО субъекта РФ — Подписант — ФИО
	ФИО подписанта, по умолчанию берется из слоя системных констант выгрузки для текущего типа ЭД (РРО субъекта РФ)

	РРО субъекта РФ — Исполнитель — Должность
	Должность исполнителя, по умолчанию берется из слоя системных констант выгрузки для текущего типа ЭД (РРО субъекта РФ)

	РРО субъекта РФ — Исполнитель — ФИО
	ФИО исполнителя, по умолчанию берется из слоя системных констант выгрузки для текущего типа ЭД (РРО субъекта РФ)

	РРО субъекта РФ — Исполнитель — Телефон
	Телефон исполнителя, по умолчанию берется из слоя системных констант выгрузки для текущего типа ЭД (РРО субъекта РФ)

	РРО МО субъекта РФ — версия для выгрузки
	Если слой, на котором основана выгрузка ЭД (РеестрРасходныхОбязательств.Отчет76н.СводМО) является многоверсионным, то данный параметр позволяет выбрать версию для выгрузки. По умолчанию значение — текущая версия.

	РРО МО субъекта РФ — Подписант — Должность
	Должность подписанта, по умолчанию берется из слоя системных констант выгрузки для текущего типа ЭД (РРО МО субъекта РФ)

	РРО МО субъекта РФ — Подписант — ФИО
	ФИО подписанта, по умолчанию берется из слоя системных констант выгрузки для текущего типа ЭД (РРО МО субъекта РФ)

	РРО МО субъекта РФ — Исполнитель — Должность
	Должность исполнителя, по умолчанию берется из слоя системных констант выгрузки для текущего типа ЭД (РРО МО субъекта РФ)

	РРО МО субъекта РФ — Исполнитель — ФИО
	ФИО исполнителя, по умолчанию берется из слоя системных констант выгрузки для текущего типа ЭД (РРО МО субъекта РФ)

	РРО МО субъекта РФ — Исполнитель — Телефон
	Телефон исполнителя, по умолчанию берется из слоя системных констант выгрузки для текущего типа ЭД (РРО МО субъекта РФ)

	Сопроводительное письмо — Подписант — Должность
	Должность подписанта, по умолчанию берется из слоя системных констант выгрузки для текущего типа ЭД (Сопроводительное письмо)

	Сопроводительное письмо — Подписант — ФИО
	ФИО подписанта, по умолчанию берется из слоя системных констант выгрузки для текущего типа ЭД (Сопроводительное письмо)

	Сопроводительное письмо — Исполнитель — Должность
	Должность исполнителя, по умолчанию берется из слоя системных констант выгрузки для текущего типа ЭД (Сопроводительное письмо)

	Сопроводительное письмо — Исполнитель — ФИО
	ФИО исполнителя, по умолчанию берется из слоя системных констант выгрузки для текущего типа ЭД (Сопроводительное письмо)

	Сопроводительное письмо — Исполнитель — Телефон
	Телефон исполнителя, по умолчанию берется из слоя системных констант выгрузки для текущего типа ЭД (Сопроводительное письмо)


Следующие правила так же могут облегчить ввод параметров для выгрузки:

· При отсутствии значения в полях «Сопроводительное письмо — Подписант» и «РРО МО субъекта РФ — Подписант» производится попытка заполнить их значениями соответствующих полей «РРО субъекта РФ — Подписант»;

· При отсутствии значения в полях «Сопроводительное письмо — Исполнитель», «РРО МО субъекта РФ — Исполнитель» и «РРО субъекта РФ — Исполнитель» производится попытка заполнить их значениями соответствующих полей «Выгрузка эл. документа — Исполнитель».

Приложение А
Структура номера задачи
Номер задачи имеет 5-и-уровневую иерархическую структуру XXX.XXX.XXX.XX.X. 

· Первый уровень – номер распорядителя – первые три цифры лицевого счета исполнителя задачи;

· Второй уровень – код получателей бюджетных средств (т.к. реестр формируют ГРБС, второй уровень всегда будет заполняться как 000;

· Третий уровень – значение поля «Код слоя», введенный в слое «Автоматическая генерация задач»;
· Четвертый уровень – код отраслевого отдела – код отдела, который будет выполнять проверку задачи;

· Пятый уровень – версия реестра – порядковый номер версии реестра расходных обязательств (0 - плановый, 1 - уточненный);
Приложение Б
Правила ведения справочника расходных обязательств
Для корректной работы программного модуля «Реестр расходных обязательств» необходимо соблюдать ряд правил при вводе данных справочника расходных обязательств в задачах по слою «Расходные обязательства»:

Каждая строка в слое «Расходные обязательства» представляет одно отдельное расходное обязательство. Нельзя описывать расходное обязательство несколькими строками.

Каждое расходное обязательство должно иметь номер, уникальный в пределах одной ведомственной статьи. Пара значений «КВСР» и «Номер обязательства» объединяются в уникальный код расходного обязательства в общем справочнике расходных обязательств.

Из первых двух правил следует, что у одного ведомства в нескольких строках слоя «Расходные обязательства» не может встречаться одинаковый номер обязательства, даже если эти строки введены в различных задачах. Соблюдение данного правила проверяется автоматическим контролем «Контроль на уникальность расходных обязательств».

Расходные обязательства выделяются на уровне отдельных ведомств. Это означает, что расходы на одни и те же цели у двух ведомств будут считаться двумя различными расходными обязательствами. При желании финансовый орган может сводить суммы всех расходных обязательств по функциональной классификации, чтобы получить общие суммы расходов на определенные цели.

Из правила 4 следует, что у каждого расходного обязательства должен быть указан код КВСР.

В строке расходного обязательства обязательно необходимо указать один НПА, являющийся основанием расходного обязательства:

· Основанием расходного обязательства является нормативный правовой акт, дающий определение и обоснование цели, назначения расходования бюджетных средств (предоставление бюджетной услуги, выполнение целевой программы или мероприятия целевой программы, содержание органа власти, публичное обязательство и т.д.).
· Определение одной и той же цели расходования бюджетных средств может быть дано в нескольких НПА (например, в федеральном НПА и в соответствующем областном НПА). В этом случае вводится одно расходное обязательство, у которого указывается только одно из этих НПА, дающее наиболее полное или детальное определение цели расходования бюджетных средств. Остальные НПА можно привязать к расходному обязательству в задачах по слою «Дополняющие нормативные правовые акты для расходных обязательств».

· Если в одном НПА определено несколько расходных обязательств (например, несколько публичных обязательств в одном законе «О Ветеранах»), то вводится несколько расходных обязательств с ссылкой на одинаковый НПА, но обязательно указывается часть НПА (раздел, статья, пункт, и т.д.), в которой определено конкретное расходное обязательство.

Из правил 1, 4, 6 следует, что у одного ведомства не может быть двух строк в слое «Расходные обязательства», в которых указан одинаковый НПА с одинаковой или пересекающейся ссылкой на раздел, статью, часть, пункт, подпункт НПА. Если такие записи есть, значит либо нарушено одно из предыдущих правил, либо недостаточно детализирована ссылка на раздел, статью, часть, пункт, подпункт НПА.

Наименование расходного обязательства должно в кратком виде отражать цель, назначение расходования бюджетных средств, определенную в НПА. Более полную и точную формулировку, приведенную в НПА, можно указать в поле «Выписка из НПА» (максимальная длина текста в этом поле может быть 1024 символа).

В расходном обязательстве должен быть указан код полномочия органов исполнительной власти, в пределах которого исполняется данное расходное обязательство. В дальнейшем по кодам полномочий производится группировка данных РРО в отчетах (в частности, в отчетах по приказу 82н).

Номер расходного обязательства может рассматриваться как дополнительный классификатор, который классифицирует расходы одного ведомства по нормативным правовым актам, являющимся основанием для этих расходов. Иерархия номера обязательства в этом случае может использоваться для разделения номеров обязательств, определенных в одном НПА, чтобы выполнялось правило 2.

Не следует кодировать в номере обязательства часть бюджетной классификации. Для привязки обязательства к бюджетной классификации в слое «Расходные обязательства» есть соответствующие поля.
В слое «Расходные обязательства» для каждого расходного обязательства следует указывать только ту классификацию, которую можно однозначно соотнести с этим расходным обязательством. Например, если одно расходное обязательство предусматривает расходы бюджета по нескольким КЭСР, то в поле КЭСР расходного обязательства необходимо оставить нулевой код, который будет детализирован при вводе перспективного финансового плана по расходному обязательству в отдельном слое. Несоблюдение данного правила, обычно, приводит к нарушению правила 1: часто пользователи ошибочно начинают копировать данные одного расходного обязательства в несколько строк, чтобы связать с несколькими кодами КЭСР.

В идеале, для каждого расходного обязательства должна быть уникальная пара кодов целевой стати и вида расхода (см. абзац 2 части 4 статьи 21 Бюджетного кодекса). Соблюдение данного правила необязательно для корректной работы программного модуля «Реестр расходных обязательств», однако является требованием Бюджетного кодекса. Из этого правила может следовать следующее:

· если с расходным обязательством нельзя однозначно сопоставить коды КЦСР и КВР, то, скорее всего, данное обязательство недостаточно детализировано, и его следует разбить на несколько более детальных обязательств.

· если коды КЦСР и КВР повторяются в нескольких строках слоя «Расходные обязательства» по одному ведомству, то, скорее всего, расходные обязательства детализированы больше чем нужно (т.е. несколько строк описывает одно и то же расходное обязательство, в нарушение правила 1).

Бюджетный кодекс не устанавливает сопоставимость расходных обязательств с разделами и подразделами функциональной классификации. Вероятно, могут быть ситуации, когда одно расходное обязательство финансируется по нескольким кодам разделов/подразделов. В таких ситуациях следует соблюдать правило 12: вводить одно расходное обязательство с нулевым кодом в поле КФСР, и детализировать КФСР на этапе ввода перспективного финансового плана.

Пример заполнения классификации в расходном обязательстве и перспективном финансовом плане:
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